Ypenba o KaHLENapujcKoM Moc/ioBakby OpraHa ApXXaBHe yrpaBe

Ypenba je objaembeHa y "Cnyx6eHom rnacHuky PC", 6p. 21/2020, 32/2021 n 14/2023 (4n. 14. Huje y
npe4ynwheHoM TeKCTy).

YBoaHe oapenbe

YnaH 1.

OBoM ypenbom ypehyje ce kaHuenapujcko NocrioBare opraHa Ap)KaBHe yrpase.

OBa ypenba npumembyje ce n Ha cnyby HapoaHe ckynwTuHe, npeaceaHuka Peny6bnvke n Bnage.

OBa ypenba npuMetrbyje ce Ha cBe mMmaoue jaBHuX oBnawhera Kaj Bplue MOBEpeHe MOC/0Be ApXKaBHE yrnpase, Kao M Ha
OopraHe ayTOHOMHMX MOKpajuHa, OMwTWHA, rpajoBa U rpaga beorpaga y noBepeHOM Aenokpyry.

OpraHu gpxaBHe ynpaBe, cny>6e 13 ctaBa 2. OBOr YfiaHa M MMaoun jaBHux osnawhera v opraHy U3 ctasa 3. OBOr YiaHa,
Yy Ja’beM TEKCTY O3Ha4yeHu Cy Kao: OpraH.

OBa ypeaba cxofHO ce npuMernyje Ha opraHe ayTOHOMHMX MOKpajuHa, OMWTWHA, rpagoBa v rpaga beorpapga y nM3BOpHOM
Jenokpyry, y cknagy ca nponucuma.

YnaH 2.

KaHuenapwujcko nocnoBare obyxBaTa eBuAeHTUpame, YyBare, pa3BpcTaBarbe U apXvMBupame AOKyMeHTapHOr MaTtepujana
KOju je MpUMJbEH Y pady OpraHa Wiv KOju HacTaHe y pajy opraHa.

KaHuenapujcko nocnoBake HapounTo obyxeaTa npujem, aurutanusauujy, knacudukauujy, eBUAEHTMparbe, AOCTaB/bakbe Y
papgopraHy, npahewe TOKa npeaMera, MNOTNMCMBaKE W MevaTuparbe, oObaBelTaBarbe, 4yBahe, U3aBajarkbe paaun
YHULWITaBama U apxuevparbe AOKyMEHTapHOr MaTepujana, Kao u npernes e(pyKacHOCTM M aXXYPHOCTU pafia opraHa kaja Boae
ynpasHu nocTynak pewasajyhv o npasMma, obaBe3ama 1 NpaBHWM UHTEpeCcHMa CTpaHaka.

YnaH 3.

M3pa3m ynotpebrbenn y 0Boj ypeabu umajy cnegehe 3Hauene:

1) pokyMeHTapHu MaTepujan YnHe, nogHecum, akTu, npunosn, doTtorpadckn n GoHorpadCkm CHAMLM, MUKPOQUIMOBAHU 1
Ha OPYMM HaYMH CaYyMHbEHM 3amnncu U AOKYMEHTU, Kao U enekTpoHcKa nowTa ynyheHa opraHy efieKTpoOHCKUM NMyTeM Ha Hanor
eNeKTpoHCKe nowTe nvcapa n obpahueava npeamera;

2) nogHecak je BpCTa AOKyMeEHTapHOr mMaTepujana, OAHOCHO CBaku 3axTeB, OAHOCHO obpasau, mpeasor, npujasa, Monba,
Xanba, NpUMroBOp v Apyro CaomnwTere KOjUM ce (u3nuka M npaBHa SiMua, OpraHu, Kao M Apyri 3aMHTEpPEecOBaHU yYeCHULM
obpahajy opranuma;

3) aKT je BpCTa AOKyMeHTapHOr maTepujana, kojum opraH nokpehe, gonywyje, Mera, npeknaa uam 3aepluasa ciyxbeHy
paamwy;

4) npunor je BpCTa AOKyMeHTapHOr Matepujana, wiv Gu3nMyku npeameT Koju ce mpunaxe y3 nogHecak WaM akT paau
JonymaBama, objallrbera uin AoKasvBara CagpXKMHE akTa OAHOCHO MOAHECKa;

5) npeameT je ckyn CBUX BpCTa AOKYMEHTapHOr MaTepujana, OQHOCHO CKyn CBWMX MOAHecaka, akaTa v mnpwiora Koju ce
0[HOCE Ha UCTO NUTare WK 3afaTaKk 1 Kao TaKaB UYMHE jeQVMHCTBEHY LiefvHy;

6) KaTanor mocrynaka je esuaeHuuja O CBMM YMpaBHWM W BaHymnpaBHWM MOCTYMUMMA KOjU cagpXu M wwudapHUK BpCTy
JOKyMeHTapHOr Matepujasa ca pokoBMMa YyBaha;

7) nucapHvMua je opraHusauvoHa jeavHuua raoe ce obaBrbajy MOCMOBM  KaHUeNapujckor MocioBara, Kopuwherem
jeovHcTBEHOr codTBeEpCKOr pelleray KOjeM Ce BOAM LEeHTpasu3oBaHa eBuaeHuMja O [AOKyMeHTapHoM MaTepujany —
MucapHuua;

8) aaMuHucTpaTop opraHa je osnawheHo cny>K6eHo nvue opraHa Koje obaBrba MoCioBe y Ckafy Ca 3aKOHOM KOjuM ce
ypehyje enekTpoHcka ynpasa;

9) nucap je osnawheHo cnyx6eHo nuue koje 0baB/ba NOCNOBE KaHLenapujcKkor NocioBaksa y opraHy;

10) obpahwueay npeaMeta je oBnawheHo cryx6eHo n1ue koje Boau NOCTyNak v MOCTyna y BaHyNpaBHUM CTBapuMa;

11) Cuctem 3a ynpaB/bartbe [OKYMEHTUMA je nocebHo codTBEPCKO pellere Kojum ce omoryhaBa KaHuenapujcko
nocnoBake, OAHOCHO ynpaB/batbe AOKYMEHTapHUM MaTepujanoM eBuaeHTpaHnM y MNucapHuum;

12) yyecHVK y KaHLeNlapujcKoM MOCNoBakby je opraH, 0AHOCHO (M3MYKO WM MPaBHO JMUE, KOje KOMYyHMULMpa ca opraHom (y
JarbeM TEKCTY: YUYECHUK);

13) apxuBa je peo MNucapHuue y kojeM ce 4yBajy apxvBupaHu NpeaMeTn opraHa M OoCTanu AOKYMEHTapHW MaTtepujan ao
npeaaje HaANEXHOM apxXvBY WM 4O HEFOBOr YHULITEHA.

MucapHuua n Cuctem 3a ynpaB/bare AOKYMEHTUMa

YnaH 4.

OpraH npeko jeanHcTBeHor COd)TBepCKOF pewera — lNucapHuue obaBsrba nocnose KaHLLenapujcKor rnocnosaba.
Mucaphmuy m3 ctaBa 1. oBOr uynaHa, kao U CUCTeM 3a ynpaB/baktbe AOKYMEHTUMA YCMOCTaB/ba M TEXHWYKM OApXaBa
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noce6Ha OpraHu3aLMja HaANEXHa 3a NpojeKToBake, ycknahuBare, pa3Boj U (yHKLIMOHMCAKE CUCTEMA eflekTPOHCKE yrpaBe
(y marbem TEeKCTY: HaANeXHM opraH).

MucapHmua M CuCTeM 3a ynpaBrbake AOKyMeHTMMa oMoryhaBa yyecHuUMMa npahetse Toka npeAMeTa poaerbyjyhu
npeameTy oaroBapajyhe cTaTyce Kojuma ce npuapyxyje KBanmbUKOBaHN BPEMEHCKN XU

PykoBOAW/aL, OpraHa MMeHyje aAMUHMCTpaTopa opraHa 3a MucapHuuy u CUCTeM 3a yrnpaBrbatbe [OKyMeHTUMa (y AarbeMm
TEKCTY: aAMUHUCTPATOP) 1 O ToMe, 6e3 oanararba, 06aBeLITaBa HaANEXHN OpraH eNeKTPOHCKIUM MyTeM.

PykoBoaunaL, YnpaBe 3a 3ajeaHuuke MocsioBe penyGamukiX opraHa WMeHyje aMMHUCTpaTopa U3 cTaBa 4. OBOr YiaHa 3a
opraHe 3a Kkoje 06aB/ba MOCNOBE KaHLieNapujcKor NocioBakba.

OpraHM Mory 3ajeflHM4KM o6aB/baTi MOCNOBE KaHLeNapujcKor NocioBaka M y TOM ciyyajy oapehyjy 3ajemnuukor
aAMUHUCT paTopa.

HapnexHu opraH omoryhasa aMMHUCTpaTopy OpraHa NpucTyn MucapHuLm 1 CucTeMy 3a yrpaBrbakbe JOKYMEHTUMa y PoKy
04 0CaM JiaHa of NpujeMa obaBelLTerba U3 cTaBa 4. OBOr YaHa.

MocnoBu agMMHKUCTpPATOpa OpraHa

YnaH 5.

AgmuHucTpaTop opraHa obasrba cnegehe nocnose:

1) ynpaerba HanosvMa osnawheHux nmua Koje je oapeano opraH;

2) Boau wudapHUK KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBUMa YyBarba;
3) npujaBrbyje TEXHMUYKE NPobieMe HAANEXHOM OpraHy.

MogHolwerwe, Nnpeaaja u npujemM nogHecka

YnaH 6.

YuecHMK nogHocu nogHecak Ha [opTany eYnpasa, y Ckiafy ca nponuMcMMa KojuMa ce ypehyje eneKkTpoHcka ynpaBa,
OOHOCHO Ha ApYrn HauuH eNeKT POHCKMM MyTEM Y CKnagy Ca 3aKOHOM.

YuecHUK MOXe Aa npefa nofHecak y manvpHoM 06sIMKy, OAHOCHO YCMEHO Ha 3arMCHMK, OCMM aKo je NMPOnMCaHo MCKIby4MBO
€/1IeEKT POHCKO KOMYHMLMpaHe yUYEeCHWKa Ca OpraHoM.

Ako je nopHecak ynyheH npeko nowTe, nvue oBnawheHo 3a npey3uMarbe MowTe BpLWW MNpey3uMare Yy CcKiagy ca
nponucrMa roLuTaHcke cnyxbe.

OwTeheHa npenopyyeHa nowwbka Mpey3nuMa ce y3 3anuCHUK MOLITaHCKOr Ornepatopa Koju je CayuMHeH Ha OCHOBY
peknaMauuje osnawheHor nMua u3 ctaea 3. OBOr YnaHa.

lNoagHecak Koju je HOBYAHO MMCMO M Apyra BpeAHOCHa MOLWWbKA, Kao W MOAHECKE Y Be3W ca NWLMTAUMjOM, KOHKYPCOM,
jaBHMM HabaBkama, OAHOCHO Apyre MoAHecke Koje oTBapa KoMUcHja, yYecHuUK npegaje y ckiagy ca nponucvma.

MNMoaHecak KOju HOCW O3HaKy ,HOBYaHa MMCMa W Apyre BpeAHOCHe nowwbke” 6e3 oTBapakba ce npocnefyje osnawheHoMm
cny>x6eHOM MUy opraHa, Kao M MogHecak Koju HOCW O3HaKy ,JiMuMTaumja’;, ,KOHKypc”, ,jaBHa HabaBka“, ,KOMUCHICKM", KOju
oTBapa ogpefeHa KoMucuja, ako Huje ApyKyuje nponucaHo.

MNMoaHecak HamereH oapeheHOM nuLy 3anoCneHOM Y OpraHy, Koju HOCU O3Haky ,JiM4HO” npocnehyje ce o3HaveHoM nuuy 6e3
oTBapara. AKo NoAHeCaK OBe BPCTEe NpeAcTas/ba noaHecak ynyheH opraHy, eBuaeHTupa ce npeko MNMucapHuue 6e3 ognarara,
a HajkacHuje y poky oA 24 yaca no npujemy.

Mucap npvjem nogHecka M3 CT. 5-7. oBor ynaHa esBupaeHTvpa y [MucapHuum n 6e3 oTBapara [OCTaB/ba Ha3HAYEHOM
npumaouy.

Ako je nogHecak oO3HayeH ogpeheHVWM cTeneHoM TajHOCTW opraH NocTyna y ckiagy ca nponucuMa koju ypehyjy TajHocT
nogaraka.

AKO opraH KojeM je npegaT nogHecak y nanuvpHoM O6/MKY Huje HaanexaH 3a npujeM nogHecka, HakoOH eBuaeHTupama Yy
cknagy ca ynaHom 9. ose ypeabe ra npocnehyje HaanexxHoM opraHy, 0AHOCHO Bpaha cTpaHum.

Morepaa npujema

YnaH 7.

HakoH nogHowera, 0AHOCHO Mpefaje, nogHecky ce nyteM lucapHyue gogerbyje jeaMHCcTBeHa uaeHTUdUKalMoHa o3Haka u
YYECHWKY u3faje noTepaa O MPUjEMY Ha HauWH Ha KOju je moaHecak npeaar.

MoTepaa o npujemy noaHecka 06aBe3HO cagpXu:

1) jeamHcTBEHY MAeHTUbMKALMOHY O3HAKY MOAHECKa;

2) Ha3MB M ceguwTe OpraHa Koju je NpUMmno noaHecak;

3) paTtym 1 Bpeme npujema nogHecka;

4) Ha3vB 1 6poj npunora NOAHETMX Y3 MoAHECaK;

5) Ha3ue npwnora, ako ce NOAHOCK eNIeKT POHCKUM NyTeM;

6) obaBelwTee 0 HAUMHY YBMAA Y TOK MOCTYMama no NoAHEeCKy.

HakoH nogHowera enekT poHCKUM nyTeM, MOTBPAM M3 cTasa 1. OBOr unaHa npuapyxyje ce KBanuduKOBaHN BPEMEHCKUN XXUT
KOjUM Ce ynucyje AaTyM v Bpeme npujemMa u3 CTaBa 2. Tayka 3) OBOr 4saHa.

AKo je nogHecak MoAHET Mpeko MowTe AaTyM U BpeMe npujeMa nogHecka cMaTpa ce TPeHYTKOM npefaje y mowTw, OCcuM
aKo je apyrauunje nponucaHo.

Avrutanusauyunja nogHecka



YnaHn 8.

MoaHecak npeaaT y NanupHoOM OBAuKy AMrMTanMayje ce y ckiafy ca npornucvMMa KojuMa ce ypehyje enekTpoHCKU AOKYMEHT
1 apxmBcka rpaha.

Y nucapHULM ce AoAe/byje jeAVMHCTBEHa MAEHTMUdUKALMOHA 03HaKy M3 unaHa 7. oBe ypeabe Koja ce ynucyje Ha AOKYMEHT M
Ha ManupHKM OMOT MpeaMeTa, Kao U BpeMe npujema.

MoaHecak y manmMpHOM O6AMKY, Kao W AWMMTanM30BaHW MOAHECAK, 4YyBa CE Yy 3aKOHOM npeaBuheHOM poKy, OAHOCHO
YHULLITABa Yy CKNagy ca 3aKOHOM.

OpraH MOXe ofpeauTy a Ce MoAHecak npeaat y manupHOM O6/IMKY HakoH AMruTanusauuje Bpaha yyecHuKy, 0O4HOCHO YyBa,
Y CKNaly ca 3akoHOM.

Bohemwe eBuaeHUMnje npeamera

YnaH 9.

Mucaphmua omoryhaea Bohere LieHTpanmM3oBaHe eBuaeHLMje 0 npeameTmMa.

Mpn eneKkTpoOHCKOM MOAHOLWEHY MOAHECKA, OAHOCHO akTa npeko MopTana eYnpasa v Apyrvux noptana lvcapHyua Bplun
ayTOMaTCKO eBUAEHTMpamEe npegMeTa.

Ako je mopHecak npegaTt y nanuMpHOM 06nMKy, mMMcap Ce yno3Haje ca CafpXXMWHOM rnogHecka u y lMucapHuum dopmupa
npegmeT ynucyjyhu ra y jeaMHcTBeHy eBuaeHUMjy npeaMera.

HakoH ¢opmuparsa, MNucapHuua aoaervyje npeaMeTy craTyc ,hopMupaH npeaMeT”, ogHOCHO ,y 0bpaan” ako cucTeM 3a
ynpas/barbe A0KYMeHTMMa omoryhasa ayToMaTu30BaHO AoferbuBake npeameTa y paa obpahvsadvy npeameta.

[lokyMmeHTapHM MaTepujan ce eBUAEHTMPaA W CBPCTaBa Y NpeaMeTe, OCMM ako He 3axTeBa MOCTynake opraHa.

EBnaeHumja 13 cTaBa 1. 0BOr YnaHa caapxu:

1) jeaMHCTBEHy MAEHTUPMKALMOHY O3HaKy NpegMeTa Koja CcaapXu: jeAMHCTBEHY MAEHTUPMKALMOHY O3HAKy MoaHecka w3
ynaHa 7. ctaB 1. M jeouHCTBEHy KnacudUKaLMOHY O3HaKy, MAEHTU(MKALMOHy O3HaKy opraHa, OAHOCHO OpraHv3auuoHe
jeanHunue;

2) jeAMHCTBEHY WAEHTUPUKALMOHY O3HaKy NMOAHEeCKa W Apyror AOKYMEeHTapHOr MaTepujana Koju npunaja npeaMmeTy wu
nogaTke O AOKYMEHTApHOM MaTepujany Yy OKBMPY MpeaMeTa M TO: Ha3uB KaTeropuje AOKYMEHTapHOr MaTepujana M pok
yyBarba, M3BOPHM OBAMK (ManMpHK, €NeKTPOHCKW), HauMH KOMyHuuMpara (Npeko nopTana, agpece enekTpPOHCKE MOoLWTe,
HernocpeaHo 1 Ap.), AaTyM U BpeMe NoAHOLEHa U eBUAEHTUPara, Aa /N je 1 Kaja u3paheH npenqc JOKYMeHTa;

3) nogaTke O MpeaMeTY W TO: Ha4yuH MOKpeTarba NOCTyMKa (3aXTEeBOM MM MO Cy>X6eHoj Ay>KHOCTK), BpCTa MOCTYnMKa
(noctynatbe y Be3n ca pelaBarbeM Yy YNpaBHUM CTBapuMa, BpLUEHE YMNpaBHWX pafHu, YNPaBHU YrOBOPW, FApaHTHU aKTW,
npy>Xawe jaBHUX YyCnyra), Ha3uWB MOCTYMNKa, AAaTYM W BPeEMe eBWAeHTMpawa W NpOMeHe cTaTyca npeaMeTa, poK 3a
pewaBare, O3Haka Be3e ca npegmeToM, craTyc (dopmupaH, y obpaau, npekvHyT, 0bycTaBrbeH, opbadveH, peLueH,
apxuBMpaH) U ucxoa pellaBarba npeameTa (nNo cnyx6eHoj AyXHOCTWU: OByCTaB/beH, PpELLEH, HUje pelleH, Mo 3axTeBy
CTpaHke: oabaueH, oabujeH, pelleH, Huje pelleH, 0byCTaB/beH) 1 BpeMe apxvBuparba NnpeaMeTa;

4) nogaTke O yYeCHUKy, U TO: jeAMHCTBEHM MaTu4HM 6poj rpahaHa, nn4HO uMe, agpecy npebuBanuwTa GU3MYKOr NMua,
OAHOCHO nopecku naeHTugmrkaumonn 6poj (MUB) n maTuyHM 6poj, Ha3me 1 ceaulLTe NPaBHOr NMuUa, OAHOCHO Ha3uB U ceaullTe
OpraHa; KOHTaKT nogaTtke, ogHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa 1 agpecy enekTpoHCKe MOWTE, Yy CKlagy ca 3aKOHOM;

5) nopgaTtke o opraHy un obpahusauy koje obpahyje npeamMeT y TOM MOMEHTY, U TO: HAa3WB OpraHa, CeauiuTe, JIMYHO UMe,
dyHKUMy 1 aapecy enekTpoHcke nowTe onawheHor cnyx6eHor nvua;

6) ynoxeHa npaBHa CpeacTBa M O4JyKy MOBOAOM YNOXEHMX MpaBHMX cpeactasa (opabadveHa wnm opbujeHa xanba wnm
NpUroBOp, NMOHULLITEHO WM YKUHYTO peLlere) U CTaTyC akTa (M3BPLIHO, KOHAYHO, NPaBOCHAXHO pellen-e);

AKO je y4yeCHWK CTpaHO (U3MYKO NnLe, YMECTO jeauHCTBEHOr MaTuyHor 6poja ynucyje ce eBuaeHUMoHM 6poj 3a cTpaHue,
OJHOCHO jeAVHCTBEHA MAEHTU(MUKALMOHA O3HaKa CTpaHOr ApXaBssbaHnHa ako He 6opasu y Penybnuum Cpbuju.

AKoO je y4yecHuK cTpaHo npasBHo nuue, ymecto MNMNB 1 MaTuuHor 6poja yHocu ce naeHTudmrKaunoHn 6poj Tor npasHoOr nnua
M3 perucTpa y KoMe je peructpoBaH 1 Ha3ue TOr perucrpa.

MNopaTke u3 ctaBa 6. Tay. 1) n 2) 1 Tauka 4) 0OBOr YnaHa ayToOMaTCKM npey3uma lMucapHnLa, 04HOCHO YHOCK MX Mucap um
obpahueay, y cknagy ca nponucuMa.

CraTuctnukm nogaum u3 craea 6. OBOM YnaHa Kopucte ce M 3a npaherwe paga opraHa y ckiagy ca yTspheHom
METOHO/OrMjOM M YNPaBHY CTaTUCTUKY.

OpraH, pagu 4yyBaha, MOXe NepuoanyHoO OAWTaMnaT eBuaeHUMjy CBOjUX npegMeTa.

Knacudmkaumja npegmerta

YnaH 10.

OpraH HagnexaH 3a ypehuBare MocTynka y KaTanory rnoctynaka, ogpehyje kojoj knacudukauuju no matepuju npunaga
noCTynak 1 BpCTe AOKYMEHTapHOr MaTepujana Koje HacTajy y OKBMpY NOCTYnKa.

OpraH npeko MNucapHuue obesbehyje aa ce AOKYMeHTapHM MaTepujan Knacudukyje no MaTepujy Koja je CBpCTaHa y rnaBHe
rpyne, rpyne v NoArpyne y ckiagy ca nocioBvMMa M3 AenoKpyra paga opraHa yTBpHEeHVM 3aKOHOM.

MpeameTu 1 akTn Knacubwkyjy ce No Matepuju y gecet rnasHux rpyna (oa 0 go 9), u To:

0 — ap>xaBHO ypeherse, opraHu3auuja 1 pag opraHa;

1 — paa v pagHu OQHOCK M COLMjANHO OCUrypamse;

2 — nnyHa CTama rpahaHa, gp>xasHa 1 jaBHa 6e36eaHOCT;

3 — npuspesa;

4 — duHaHcvje;

5 — 3gpaBrbe 1 coumjanHa 3awTuTa;



6 — NMpocBeTa, Hayka, KynTypa, CropT, UHTEeNeKTyanHa CBOjuHa, jaBHO MHbOpMUCare u Meaujy;

7 — CYACTBO, TY>XWNALWTBO M NpaBobpaHunaLLTBo;

8 — opbpaHa;

9 — mehyHapoaHa capaarba M eBporiCKke MHTerpauuije.

Y OKBWMPY rMaBHWUX rpyna BpLUM Ce, MO AeuMMasniHoOM CUCTEMY, fJasbe pallunaraBakbe Ha rpyne (asoumndpenn 6poj) n Ha
noarpyne (Tpouundpenu 6poj), ¢ 063MpoM Ha CpOAHOCT M 06MM MojeauHWX AenaTHOCTM, OAHOCHO 3ajaTaka W MocnoBa
06yxBaheHMx rmaBHMM rpynama.

Y oksupy noarpyne, 6amxe ce ypehyjy 3agaum 1 nocnoBy, OAHOCHO MOCTYMUM OpraHa, Koju ce BoAe Y KaTasnory nocTyrnaka.

Y kaTanory nocTyrnaka BoauM ce W LWudapHUK KaTeropuja AOKYMEeHTapHOr MaTtepujana koju, u3Mmehy ocTanor, Cajapxu:
O3HaKy W Ha3uB Knacudukauuje no MaTepuju, 03HaKy, OAHOCHO LWuMdpy MOCTYMKa, O3HaKy M Ha3vB BPCTE AOKYMEHTapHOr
MaTepujana, Kao M poK YyBaha CBake BPCTe AOKYMEHTapHOr MaTepujana.

OpraH HagnexaH 3a ypefuBarbe MOCTyMNKa MpefsiaXke poK YyBaha CBake BPCTe AOKYMEeHTapHOr mMaTepujana, koje y poky
oa 15 paHa op paHa npujema, ogobpaBa HaZMleXHM jaBHM apxuB, HAKOH Yera MoCTyMnaK, KPo3 AOMYyH-EeHW KaTanor nocrynaka,
nocraje AOCTyMaH y M1CapHULM OpraHa HaanexHor 3a Bohere MnocTynka.

OpraH HagnexaH 3a ypefuBare MOCTyMka y KaTasory nocrynaka, CBaky MPOMeHy Yy NOCTynaky y CKnajy ca npornucuma
YyHOCK Ha ogroBapajyhe MecTo, kaja je y nuTarby MpoMeHa Koja ce OAHOCM Ha POK YyBahka, HOBM POK opobpaBa HaalexHu
jaBHM apxuB, cBaka ogobpeHa NMpoMeHa y KkaTafory nocTynaka ayToMaTCcku ce ynucyje y MNMucapHuuy.

Ako ce npunukoM QopMuparba npeaMeTa YTBpAM Aa MOCTYMaK Huje ynucaH y KaTanor noctynaka, y [lucaphuum ce
eBuaeHTMpa npeamet ca wudpom 000 001 — onwTe — NOCTYyNaK Koju HWje ynucaH y KaTasior rnocTynaka, a agMUHUCTpaTop
opraHa 6e3 ognararwa obaBellTaBa Hag/leXHW OpraH Aa je noTpebHO M3BPWMTKU AOMYHy KaTanora nocTynaka. HakoH
yCBajarba JONyHe KaTanora nocrynaka, nucap dopMmupaHoM npeaMeTy aoderbyje oaroeapajyhy knacudukauujy no matepuju
1 NOCTYMaK.

Pa3sMeHa noKyMeHTapHOr martepujana nsmehy opraHa

Ynan 11.

OpraHu I0OKyMeHTapHW MaTepujan Mehy coboM pasMetbyjy eneKTPOHCKMM MyTeM y CKafy ca 3aKOHOM.

Kaga opraHuM pasMmersyjy [OKyMEHTapHW MaTepujan OBEpEH KBa/M(MUKOBAHUM ENEKTPOHCKMM MEeYaToM, OAHOCHO
KBaNM(UKOBAHNUM €NEKTPOHCKMM MOTMNCOM, Npeko CepBuCHE MarucTpane opraHa Wiy Hajora enekTpPOHCKE MOLITE, TaKBOM
[IOKYMEHTApHOM MaTepujasly He MOXE Ce OCMOpPUTU NMYHOBAaXHOCT, OKa3Ha CHara, Kao HW nucaHa (opMa camo 3aTo WTo je y
€1eKT POHCKOM 06/HKY .

OonyHa npeaMeTa

Ynan 12.

MNpe pocTtaerbama y paa ogrosapajyhoj opraHu3auuoHoj jeamHnumM nncap je Ay>xaH Aa npoBepu Aa S NPUMIbLEHW NOAHECAK
npunaga npeameTy Koju je Beh 3aBefeH y MucapHuum.
Mucap nytem lMucapHuue npuapyxyje nogHecak npeaMeTy y Be3n ca KOjuUM je nogHecak npuMIbeH.

OocTaB/barbe npeaMeTa y pag opraHy

Ynan 13.

AgmuHuctpatop omoryhasa npuctyn npegMeTy npeko [ucapHuue pyKoBOAMOLY OpraHu3auMoHe jeavHuue, OAHOCHO
obpahwuBayy npegmeta, koju nytem CucTemMa 3a ynpas/barbe AOKYMEHTMMAa goferbyje npeaMeT y paj v npuapyxyje cratyc
.y obpaan”.

AgmuHucTpaTop omoryhasa HenocpegaH npuctyn obpafuBady npeaMeTa ako je opraH npeko nocebHor cuctema 3a
ynpas/barbe A0KyMeHTuMa To omoryhuo.

OpraH je ay>xaH ga npeko MNucapHuue omoryhu yyecHuKy yBua y cTaTyc npeamera.

Cucrem 3a ynpasrbahe AOKYMEHTMMa U3 CTasa 2. OBOr YnaHa omoryhasa npaheme cratyca npemeta y lNucapHuum.

Pap Ha npeameTty

YnaH 14.

O6pahuveay npegmeTa ynosHaje ce ca CaApXXMHOM MOAHECKa W Mpuora M ynpasrba AOKYMEHTapHUM MaTepujanoM npeko
Cuctema 3a ynpasrbarbe JOKyMeHTUMa Unu apyror ogrosapajyher codTBepcKor peluersa.

CodTBepcko pellere 13 cTaBa 1. oBor unaHa omoryhaea gogerueame ofroeapajyhux cratyca nojeavHayHvMM npouecHUM
pagrama y cknagy ca nponucuma.

Y Toky papga Ha npegmeTy obpahuBay enekTpoHCKMM nyTeM npubas/ba MoOAaTKE O UMHbEeHMLaMa Kkoje Cy HeornxogHe 3a
oanyumBame u3 cnyx6eHnx eenaeHumja npeko CuctemMa 3a pa3MeHy nogataka WM Ha ApYrv NponucaH HauvH.

M3y3eTHO, ako nogaTke mM3 cTaBa 3. OBOr 4iaHa Huje moryhe npubaBuTM Ha HauvH U3 CTaBa 3. OBOr 4faHa, obpahwuBau
npegmeTa mx npubasrba Ha Apyrv NOrodaH HauuH.

HakoH obpage npeameTa obpahveay npeamMeTa noTnucyje akT KBanuMgUKOBaAHNM €NEeKTPOHCKMM MeYyaToM opraHa, ako je 3a
To oBnawheH, 0OAHOCHO KBanMMUKOBAHWUM eneKTPOHCKMM noTnucoM. wnu ra ynyhyje gpyrom cnyx6eHom nudy koje je
oBnawheHo Aa oayum O NpeaMeTy M Aa ra noTnuwe.

AKT opraHa 06aBe3HO cagpXku: 3arnaBsbe Koje Ce CacTOju U3 HasvBa M CeauwTa OpraHa, jeAMHCTBEHE MAEHTUdMKaLMoHe
O3HaKe npegMeTa M akta u3 unaHa 9. ose ypeabe, gaTyma u3gaBaka akTa, MMeHa, OOHOCHO Ha3umea M npebuBanuwTa,



OAHOCHO CeauliTa, OAHOCHO Apyre WAEHTUUKALMOHE O3HaKe YYECHMKa; TEKCT aKTa; Crucak mpuiora Koju ce mpunaxy y3
aKT.

M3y3eTHO oA cTaBa 6. OBOr Y/fiaHa, YKO/MKO je pey O Mpenncy akTa y nanupy, YMecTo KBanMdVKOBAHOr BPEMEHCKOT Xura 1
KBaNMMUKOBAHOr €/1EKTPOHCKOr NeYaTa opraHa, akT CaApX MW rMedyaT opraHa v CBojepyyHM noTnuc oBnawheHor nmua, y cknagy
Ca 3aKOHOM KojuM ce ypehyje eneKTpoHCKM AOKYMEHT.

AKT #3 cTaBa 6. OBOr uyfaHa OBepaBa Ce KBa/IM(MKOBAHUM EMEKTPOHCKMM MeYaToM opraHa HakoH Yera ce y MucapHuum
ayTOMaTCK1 Meha CTaTyc NpeaMeTa y ,3aBplueH”, 0AHOCHO y Apyrv odroBapajyhu cTaTyc.

Ako MMucapHMua ayToMaTW30BaHO He ymuilie noaaTke, obpahmBau uX ynucyje pyyHo, U To cnegehe nopaTtke: wcxod
noctynara (Mo ciy6eHoj Ay»HOCTW: 0BYCTaB/beH, PELIEH, HWje PELLEH, MO 3aXTeBy CTpaHKe: 0AbayeH, oabujeH, peLleH,
HUje pelleH, 0ByCTaB/beH), Y/IOXEHA MpaBHA CPeACTBa M OAJIyKy MOBOAOM Y/IOXKEHWX NPaBHUX cpeacTaBa (oabayeHa wim
oabuvjeHa xanba OAHOCHO MPUrOBOP; MOHMILTEHO, M3MEHEHO WM YKUHYTO PELUEHEe), Aa /M je pellerbe W3BPLUHO, KOHAYHO,
MPaBOCHAXHO UMM U3BPLLEHO, KAo Y HAUMH Ha Koju hie BUTU U3BPLLEHO OTNpeMarse oapeheHor JoKyMeHTapHor MaTepujana.

MucapHMua Aodesbyje CTaTyc NpeaMeTy Yy OAHOCY A3 WCXOA pellaBarba M 03HAKy HauuHa OTrpeMarsa [OKYyMEHTapHOr
MaTepujana.

HauuH gocTaB/barba AOKYMEHTapHOr MaTepujana

YnaH 15.

MucapHmua aocTaB/ba AOKYMEHTapHW MaTepujan y JeaMHCTBEH eneKTPOHCKM caHayuvh win ApyruM enekT poHCKMM nyTeM y
CKlagy ca mMpornucuMa v Mewsa CTaTyc npegmeta y ,nocnato”, ,06jaBrbeH0” nnm Heku gpyru ctaTyc.

OpraH npeko [M1capHUUE JIMYHY €eNeKTPOHCKY AOCTaBy akTa BpLM WUCKbYYMBO Y JeAMHCTBEH €NeKTPOHCKM caHayuuh u
HakoH pobujeHe NOTBpAe O npujeMy Mewa CTaTyc npeameTa y ,A0CTaB/beH”, y Ckiagy ca mponucuma Kojuma ce ypehyje
€efleKTpPoHCKa yrpasa.

Ako MwucapHuua He MpuMK NOTBpPAY O NpujeMy ynucyje ce CTaTyC AOKYMEHTapHOM MaTepwujany ,MoKyllaHa aocrtasa” u
HaKOH 24 caTa ce JOCTaB/bakbe MOHaB/ba, Kaja Ce CTaTyC Meka Y ,MOHOB/beHa AOCTaBa”, OCMM ako ApYruM MpoMuCoM Huje
Apyrauuje ypeheHo.

Ako y nponucaHoM poky [MucapHuUa He MpuMKM NOTBpAYy O NpujeMy, ynucyje ce cTaTyc ,A0CTaB/beHo 6e3 noTepae” wnm
»JOCTaB/bakbe Huje Moryhe” y nponucaHmuM crydajesmma.

AKko ce foCTaB/batbe AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLM Y nanMpHoOM o6nmky, obaBrba ce MpeKo MOLITAHCKOr ornepaTopa Wim
npeKko AocTassbaya (Kypupa) HaKoH eBUAEHTMparba, OAHOCHO pa3BpcTaBarba kaTeropuja y lNucapHuun.

AKO yuecHVK 3axTeBa AOCTaBy Y ManupHoM obnwvky, MNucapHuua aoaesbyje AOKYMEHTapHOM MaTepujany o3Haky ,[lanupHo”.

[lokyMeHTapH1 MaTepujan y nanvpHoM obnvKy npeyseT y TOKY pafHor AaHa Ao 12 yacosa oTnpeMa ce UCTOr AaHa.

[okyMeHTapHM MaTepujan y nanvpHoM 06/MKy Koju ce ucTor gaHa ynyhyje Ha uCTy agpecy CTaB/ba ce 06aBE3HO Y UCTU
KOBEpaT WM NakeT y cknagy ca MowTaHCKUM nponucuMma. AKO ce jedaH o TUX npeaMeTa Lwasrbe MpernopyyveHo, y 3ajeaHnydku
koBepaT Tpeba CTaBUTM 1 OCTanu AOKYMEHTapHU MaTepujan, Koju 6u nHade 610 oTnpeMsbeH Kao 0bMyHa MoLunbKa.

KoBepaT y KOM ce oTnpeMajy akTu Tpeba Aa cagpXwu y ropseMm NEeBOM Yrny MpBe CTpaHe: TayaH HasuB M agpecy
noLn/baoLa U 03HaKy CBUX akaTa Koju Ce Hanase y KoBepTy.

[lokyMeHTapH/ MaTepujan Koju ce oTnpeMa npeko nowTaHcke cnyxbe MNMucapHyua pa3spcTasa y ABe rpyne:

1) obuyHe nowwunrbke

2) npenopyyeHe MnoLubKe

M TUM peaoM ynucyjy ce y eBuaeHuUMjy nocnaTor JOKYMeHTapHor matepujana y lNucapHuumn.

[Jokas 0 M3BpLUEHOj AOCTaBM akTa y nanvpHoM obnunky aurutanusyje ce u npuapyxyje ce npeamety y MucapHuum.

Y cnyyajy aa ce gokas u3 ctasa 11. He gocTtasm MucapHyua goaerbyje cratyc ,A0cTasrbeHo 6e3 notepae”.

YyBatbe AOKYMEHTapHOr MaTepujana

YnaH 16.

[JokyMeHTapHM MaTepujan opraHa eBuaeHTupa ce Yy luicapHvum y ckiagy ca 3aKOHOM, Y €efIeKTPOHCKOM 065uky, no
BpeMeHy npujema, OQHOCHO HacTaHKa, pOKOBMMA YyBama, kiacubyKauuoHUM O3HakaMma 1 ApyruM nogauuma u3 unaHa 8. ose
ypeabe Koju Cy oA 3Hauaja 3a HeroBo YyBaHe.

[JokyMeHTapHM MaTepujan opraHa 3a Koju je npeasuheHo TpajHO uyyBake eBuMAeHTMpa Ce U YyBa Yy apxvBM Yy Ckiagy ca
3aKOHOM.

HaanexxHu opraH ycrnocTas/ba M TEXHUUKM OApXKaBa CoPTBEPCKO pellere eApXuMB y ckiagy ca nponvcuMa.

CodTBepcko pellere eApxvB Boau ce y [Ip)KaBHOM LIEHTPY 3a ynpaB/bake W YyBarbe nogataka.

HapnexHn opraH obesbehyje wHTErputeT AOKyMEHTapHOr MaTepujana y €neKTPOHCKOM apxXMBY Ha CBaKuWX NET roavHa
HanpeaHUM neyaToM KojeM npuapycyje KBanmbyKOBaHN BPEMEHCKM XUr.

[JokymeHTapHM MaTepujan y nanvpHoMm obnuky 3a koje je mpeasuheHo TpajHO yyBarbe A0 npefaje Haa/eXXHOM apxuBy,
opraH 4yyBa Yy apxusu, o06e36ehyjyhu ycnose koju cnpevyaBajy HecTaHak, HeoenawheH yBua M MaTepujanHo owTehemne
[JOKyMEHTapHOr Matepujana y nanvpHoM obnauky.

[lokyMeHTapHWM MaTepujan opraHa Koju ce TpajHO YyBa M NpeacTaB/ba apxXMBCKy rpafy aobuvja osHaky ,apxuBcka rpaha” y
McapHWUK, OQHOCHO Yy apxvBM.

MN3pBajame 6e3BpeaHOr AOKYMEHTApPHOI MaTepujasa paay yHULITaBaba

YnaH 17.

Y codTBEPCKOM pellery eApXUB ce Kpeupa Nomnmuc AoKyMEHTapHOr MaTepujana KojeM je UCTeKao poK YyBatba.



Mo ucTeky pokoBa YyBarba OpraH Mo Aobujamy opobpera HaaneXxHor apxusBa bpuwe, OAHOCHO yHuwTaBa 6e3BpeaHu
[JOKyMEHTapHu mMaTepujan KojeM je UcTekao poK YyBaha M Mena ce CTaTyc y ,[A03BO/beHO 6pucarbe”, 0AHOCHO ,,A03BOSBEHO
yHUWTaBame” 3a JOKYMeHTapHWU MaTepujan y nanupHoM obauky.

3a AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju Ce u3fBaja paau YHUWTaBarba ynucyjy ce cnegehun nopauum: HasvB opraHa y uujeM je
pagy HacTao OOKYMEHTapHM MaTepuwjan; rogMHa HacTaHka MaTtepujana WM KnacudukauMoHa O3Haka W jeauMHCTBeHa
naeHTndUKaLmMoHa 03HaKa, poK YyBarba NpeaMeTa, Kao M oaobperse HafneXXHor apxmea.

He MoXe ce YHULITUTN AOKYMEHTapHU MaTepujan Koju H1je y cTaTycy: ,apxueupan”.

ApxuBupare AJOKYMEeHTapHOr MaTepujana y nanmpHoM obnuky

YnaH 18.

3aBplueHn (apxXMBMpaHK) NpeaMeTn U APYrv AOKYMEHTapHU MaTepujanm y nanvpHoM oBauKy uyBajy ce y apXxuBu opraHa y
oaroBapajyhuM apxuMBCKMM jeaMHuUaMa, Yy YCMOBMMAa KOjU OCUrypaBajy HMXOBO OuyBakbe 0ff HecTajarba, owTehersa W
HeoBralwheHor yBuaa, U BOAe CE Y apXMBCKOj KHbM3U.

YrpaBa 3a 3ajefHWuKe MOC/OBE penybnnukMX opraHa 3a opraHe 3a koje obaBfba MOC/IOBE KaHLENapujcKor Moc/ioBaksa,
uManay je apxvecke rpafe 1 AOKYMEHTapHOr MaTepujana TUX opraHa y manupHOM OB/mnKy.

YnaH 19.

[JJOKyMEHTapHM MaTepujan ynucyje ce Yy apXMBCKY KHWMy Y eNeKTPOHCKOM 061MKy MO rogvMHamMa M KnacuduKaLuoHUM
O3HaKaMma.

ApxuBCKa Khbira BoaM Ce Y CKaly Ca 3aKOHOM KojuM ce ypehyje apxuBcka rpaha u apxvMBcka AenaTHoCT.

Ynan 20.

3aBplleHN NpeaMeTy U Apyry AOKYMEHTapHW MaTepujani uyBajy ce y apxvBu MPeMa jeAMHCTBEHWUM MAEHTMUMUKALIMOHUM
03HaKaMa M3 apXMBCKe Khbire.

YnaH 21.

OpraH npepfaje AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa Haf/IeXXHOM apXvBy MPOMEHOM cTaTtyca y lucapHuun y
»NpenaTo apxmey”.

CodbTBepcko pelwiene eApxus omoryhasa ynpas/barbe O3Ha4YeHWM AOKYMEHTapHUM MaTepujanioMm M3 ctaBa 1. OBOr 4naHa
oBnawheHum nuumMMa 13 HagnexHor apxumea.

ApxvBUpaH AOKYMEHTapHM MaTepujan y nanvpHoM obnunky npefaje ce Haa/1eXXHOM apxuBy Y CKiagy ca mponucuma.

MpenasHe m 3aBpLIHe oapenbe

YnaH 22.

MuHuCTap HagnexaH 3a nocnose y obnactu ynpase goHehe ynyTCTBO O crnipoBohewy oBe ypeabe poky oa 6 meceum of
[laHa CTynaa Ha cHary ose ypeabe.

YnaH 23.

OpraHu Koju cy ycrnocTasuim COnCTBEHO COTBEPCKO pellere y KojeM ce BOAW eBMAeHLMja O NpeMeTuMa npe CTynaka Ha
cHary ose ypeabe AyXHU Cy [a Y poKy OA Tpu roavMHe of AaHa CTynawa Ha cHary ose ypefbe oBe nocsriose 06asrbajy npeko
MucapHuue.

OpraHun koju cy yCrocTaBuan COMCTBEHO COTBEPCKO peLlere 3a YrpaBrbakbe AOKYMEHTMMA Mpe CTyrnaka Ha cHary ose
ypenbe AyxHuW cy Aa y poky oA TpW roavHe oA AaHa CTyrnaka Ha cHary oBse ypeabe yckiaje Taj cucteM aa oapenbama ose
ypeabe vnu npeysmy CucTeM 3a ynpas/barbe JOKYMEHTMMa KOjU YCNOCTaBu HaAIeXHN OpraH.

YnaH 24.

KaHuenapujcko nocnoBare y Be3W ca NocTynuMMa Koju HUCY OKOHYaHM O MoyeTka MprYMeHe oBe ypeabe HacTaB/ba Aa ce
BPLUM MPYMEHOM NpOMMCca carnacHoM KojuMa je OTMo4YeTo, oAHOCHO popMMpaH NpeaMeT, a ycknaguhe ce M HacTaBUTU BOAUTU
carnacHo oapeabama oBe ypeabe — HajkacHUje y poKy O4 TpW Mecela OA AaHa NodeTka npuMeHe oBe ypeabe.

YnaH 25.

MNMoueTkoM npumeHe oBe ypeabe npecTajy Ada Baxe Ypegba O KaHUenapujckOM MOC/OBaky OpraHa ApXaBHe ynpase
(,Cny>x6eHn rnacHuk PC”, 6p. 80/92, 45/16 n 98/16) 1 Ypenba 0 enekTpoHCKOM KaHLeNapujcKOM Moc/ioBakby OpraHa ApXXaBHe
ynpase (,Cnyx6enn rnaciuk PC", 6p. 40/10 n 42/17), ocvm y nocTtynumuMma Kojy Cy 3anoyeTu @ HUCY OKOHYaHW A0 HeHOr
noyeTka NMpPUMEHE a HajkacHuje A0 UCTEeKa poka M3 unaHa 24. ose ypeabe.

YnaH 26.

OBa ypegba cTyna Ha cHary ocMor gaHa oj gaHa objaerbvBara y ,CnyxbeHom rnacHuky Penybnuke Cpbuje”, a npumerbyje
oa 1. anpuna 2021. roguHe, ocuM oapeabe ynaHa 22. oBe ypeabe Koja ce npuMersyje oA AaHa CTynarba Ha CHary oBe ypegabe.



YnaH 26a

MpumeHa oppepaba un. 1-21. n un. 23-25. Ypenbe o kaHUENapujckoM MOCOBaky opraHa ApxkasHe ynpase (,Cny»6eHu
rnacHuk PC”, 6poj 21/20) oanaxe ce go 1. ¢pebpyapa 2022. roauHe.

Y PEAAKLNICKOM NMPEYULUKREHOM TEKCTY HE HAJTA3U CE:

Yn. 14. Ypepbe - 14/2023-23:

"OpraHu Koju Cy, [0 AaHa CTyMaka Ha cHary oBe ypeabe, ycrocTaBuiav W MpuMerbyjy concTBeHn CUCTEM 3a yhpaBrbatbe
[IOKyMEHTMMa Tj. NocebHO COPTBEPCKO pellieHe Y KOjeM Ce BOAM eBUAEHLM]a O NPeAMETMMa AYXHWU Cy Aa Y POKy Of roavHy
[aHa o4 AaHa CTynarba Ha cHary oBe ypeabe obesbefe fAa ce MOCNOBU KaHLEMapujcKor nocnoBatba 06aB/bajy KopulherbeM
jeaMHcTBEHOr CcoTBEPCKOr pellieHa Y KOjeEM ce BOAM LIEHTpasiM3oBaHa eBuaeHLmMja O AOKYMeHTapHOM MaTtepujany."



