Ha ocHoBy unaHa 15. 3akoHa o apxasHoj ynpasu (,,Cny>x6enn rnacHuk PC”, 6p. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18 — gp.
3aKOH U 47/18) v unaHa 22. Ypenbe 0 kaHLUEenapujckoM MocroBakby opraHa apxasHe ynpase (,Cny>x6enu rnacHuk PC, 6p.
21/20 n 32/21),

MuHUCTap ApXXaBHe ynpase U fokanHe camoynpase A0HOCU

YNyTCTBO O KaHLIENAPUjCKOM MOC/OBakby OpraHa /ipXXaBHE ynpaBe

¥YnyTcTBO je 06jaBrbeHo y "Cnyxxb6eHom rnacHuky PC", 6p. 20/2022 oa 14.2.2022. roavHe, kaga je u CTynwuio Ha
cHary.

I. YBOAHE OAPEABE

1. OBum ynyTcTBOM Hnvke ce ogpefyje HaumH obaBrbarba KaHLEenapujckor nocnoBaka OpraHa ApXKaBHe ynpaBe, Ciy>x6m
HapogHe ckynwTuHe, npeacepgHnka Penybnvke, Bnage, cBux vMManaua jaBHux oBnawhersa, Kao M opraHa ayTOHOMHMX
noKpajunHa, onwTWHa, rpagosa v rpaga beorpaga (y farbeM TEKCTY: OpraHm).

2. OpraHu3aumnjy paja nucapHuLle W apxvBe kao OpraHuM3auuoHuX jeauHuua rae ce obasrbajy MOCNOBM KaHLenapujckor
nocnoBakba y CKnagy ca 3akoHoM, ypenboM v 0BUM ynyTCTBOM ypelyjy opraHu u3 Tauke 1. oBor ynyTcTBa.

PykoBoamoLm opraHa MMeHyjy agMUHUCTpaTope opraHa, oapehyjy Bpcte n obum oBnawhera nucapuma, obpahusaumMa m
ApyrvM cny>k6eHuMM nnumMa y Be3u ca obas/barbeM MoCI0Ba KaHLenapujckor nocnoBaksa.

KaHuenapuja 3a wHdbOpMaLMOHe TexXHOMorvje M enekTPOHCKY ynpaBy YCMOCTaB/ba M TEXHWYKM oapXaBa CodTBEpCKO
pewere 3a obaB/barbe MNOC/OBA KaHUenapujckor nocnosarba — MucapHuuy (y farbeM TekcTy: lMucapHuua) u Cuctem 3a
ynpas/batbe AOKYMEHTMMa, npeko osnawheHor nuua Bpwn dyHKUMjy AaMUHMCTpaTopa MucapHuue koju omMoryhaea npuctyn
MucapHmum n CucteMy 3a ynpaB/bakbe AOKYMEHTMMa AAMUHUCTpaTopy oOpraHa W osnawheHoM nuuy, Kao M ApXMBUCTU
HaZUIeXXHOr jaBHOI apxXuBa Kora UMeHyje HaZ/leXHU jaBHN apXuB.

3. AAMUHWUCTpaTOp OpraHa ynucyje n Boau WundapHK KaTeropuja AOKYMeHTapHOr MaTepujasa ca pokosBMMa uyyBarba (Y
JarbeM TekcTy: LudapHuk kaTeropuja), y ckiagy ca JIMCTOM KaTeropuja apxmecke rpahe u AOKyMeHTapHor MaTepujana ca
POKOBMMA YyBah-a, OAHOCHO aKTOM O pa3BpCTaBaky apXmBcke rpahe n JoKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKkoBMMa YyBarba.

LndapHuk kateropuja cagpxu: knacudwukauujy npeamMeTa M akata no Matepuju, O3Haky MOCTYMKa, O3HaKy W BpCTY
[OKYMEHTa W pOK YyBahba.

MNpeamMeTn M akTu ce knacudukyjy no maTepuju y f[eceT rNaBHWX rpyna y ckiagy ca ypeabom kojom ce ypehyje
KaHUenapujcko nocroBarbe OpraHa ApXaBHe yrnpase. Y OKBMpPY OBe MoAesie, BpwKM ce Mo AeuMMasHOM CUCTeMY Aarbe
palynaraBare rMaBHUX rpyna Ha rpyne (asoundpenn 6poj) u Ha noarpyne (Tpoundpenn 6poj), ¢ 063MpoM Ha CPOAHOCT U
06uM nojeanMHMX AenaTHOCTM, OAHOCHO 3ajaTaka M MocioBa obyxBaheHux rnaBHUM rpynamMa.

MocTynak ce o3Ha4yaBa TpouudpeHum bpojeM, a AOKyMEHTapHW MaTepujan Koju YnHW npeaMeT pa3BpcTasa Ce Y jeaHy oA
BpCTa AOKyMeHaTa Koja ce o3HavaBa asouundpeHum 6pojem, u To:

01 — MopaHecak (3axTes, npeanor, obpa3al, npujasa, monba, NpeacTaBka, caonWTeHe, NOHyAa v ap.),

02 — Mpwnor

03 — ObaBewTere opraHa

04 — Akt opraHa (peLuere u ap.)

05 — Xanba
06 — Opnyka opraHa
07 — Tyx6a

08 — Opnyka cypa

09 — 3axTeB 3a MOHaB/barbe NOCTYMKa

10 — 3axTeB 3a yKkuaare pellera

11 - MNpenopyka 3awTuTHUKa rpahaHa

12 — Oanyka o 3axTeBy 3a NOHaB/barbe MOCTYMNKA/yKndare pellersa/npenopyke 3awTuTHUKa rpahaHa
13 — WcnpaBka rpeLuke y peliemwy

14 — U3BewTaj

15 — 3anucHuk

16 — 3akbyyak

17 —lMnaH

18 — Yrosop

19 — Muwwrbemne

20 — UHdopmauvja

21 — 3axTeB 3a NnoKpeTare NpeKpLLajHoOr NoCTynKa

22 — [pekpLiajHu Hanor

23 - lNMpekpLwajHa npujasa

24 — KpuBnyHa npujasa

25 - lMpujaBa 3a NpuBpeaHU NpecTyn

26 — Hanor 3a MHCreKumjckn Haa3op

27 — YBepeme wv gpyre ucrnpase 0 YnheHuuama o Kojuma ce Boaum cryxbeHa eBunaeHuuja



28 — YBepeme unm gpyre ucnpase 0 YnkbeHulaMa o KojuMa ce He Boaum cnyxbeHa eBuaeHumja

29 — KoHKypc (1 gpyra akta HacTtana y KOHKYPCHOM MOCTYIKY)

30 — Mponuc 1 Apyrn ONWTYU aKTK

31 — Mputyx6a

32 — lMNpwurosop

33 — Oanyka Bnage

34 — CarnacHocT

35 — JlnueHua

36 — Cnyx6eHa 6enewika

37 — EBmaeHumMja

38 — Criopasym

39 — KoHTponHa nucta

40 — Ycnosu

41 — WNHTepHa peBu3mnja (AOKYMEHTapHWU MaTepujan HacTao npu obas/barby NOC/IOBA MHTEPHE peBu3uje)

42 — JaBHa HabaBka (TeHaepcka AOKYMeHTauuja u Apyrv AOKYMEHTapHW MaTepujan HacTao npv obassbarby MOCI0Ba jaBHE
HabaBke)

00 — [pyra BpCcTa AOKYMeHTa

PokoBe uyBarba KnacuduKoBaHOr [AOKYMEHTApHOr MaTepujana, Yy CKlagy ca JMCTOM KaTeropuja apxuecke rpahe wm
[OKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKoBMMa YyBarba, ofobpaBa ApXMBUCTA HaZ/IEXHOr jaBHOM apxvBa NMpUCTYNoM Yy MucapHuum
rnojeaMHayHoj NNCTn.

LndapHmk kaTeropuja, koju cagpxu TpouudpeHy KnacudbukalMoHy O3HaKy npeaMeTa no matepujy, TpouudpeHy 03Haky
nocTynka, ABoLMdppeHy 03HaKy AOKYMEHTa, BPCTY AOKYMEHTa W poK YyBarba, ogobpaBa AaMuHUcTpaTop MucapHuue.

AaMuHucTpaTop opraHa y lMNucapHyum ynncyje wundapHuk kaTeropuja 4OKYMEHTapHOr MaTepujana y 0AHOCY Ha AenaTHOCT,
OOHOCHO 33flaTKe M MOC/oBE M3 CBOje HaANeXHOCTW Koje opobpaBa AaMMHMCTpaTop [MMcapHuUe, ka0 M POKOBE YyBahba
KnacMgMKoBaHOr JOKyMeHTapHOr MaTepujana Koje ofobpaBa ApXMBMCTa HaA/IEXHOT jaBHOr apxmea.

4. AamunHuctpatop lMucaphuue ynucyje, Boaum u 0be3behyje goctynHocT Katanora moctynaka. CBaku opraH geduHuiie
KapaKTepuUCTUKe NOCTYyMnaka U3 CBOr Aenokpyra, u To:

1) Ha3mB MocTynKa;

2) NpaBHM OCHOB ¥ Nepuoa NpuMeHe (AaTyM OA Kaja ce NpuMersyje, kao M [0 KaZa ako je NponucaHo);

3) Tvn nocTynka (M3BOPHW, NMOBEPEH);

4) Tun opraHa Koju BOAM MOCTynak (OpraH Ap)KaBHe YMpaBe, OpraH TepuTopujanHe ayTOHOMHE MOKpajuHe, jeanHuua
NoKanHe camoynpaBe, obpa3oBHa ycTaHOBa — MpefLKosncka, 06pa3oBHa YCTaHOBa — OCHOBHOLLKO/ICKA, 06pa3oBHa yCTaHoBa —
CpearOLKoncKa, 0bpa3oBHa YyCTaHOBa — BMCOKOLUKO/MCKA, YCTaHOBA YYEHWYKOr CTaHfapda, YCTaHoBa CTYAEHTCKOr
CTaHgapaa, yCTaHoBa KynType, 34paBCTBEHA YCTAHOBA, YCTaHOBA COLMjanHe 3allTuTe, OpraH couujanHor ocurypawa, cyf,
TY>XWNAWTBO, NpaBobpaHWUnalLTBo, jaBHM 6enexHuK, jaBHW u3BpLINTEsb, jaBHO Npeay3ehe, jaBHa cnyxba u apyro);

5) jeavMHcTBeHY naeHTudUKaumnoHy o3Haky opraHa (jeavHCTBeHM 6poj KOPUCHMKA jaBHUX CpeacTaBsa);

6) Ha3uB oOpraHa, HasvMB OpraHM3auuMoHe jeauHuue W noa-opraHuMsaumoHux jeauHuua, J1C/OnwTuHale) 3a koje je
OpraHv3aumoHa jeavHnua HaanexHa (aKko nocToju MecHa Ha[IeXHOCT);

7) MecHa HaanexHocTt (agpeca npebusanuwta/6opaBuiLTa CTpaHKe WM agpeca HEMOKPEeTHOCTK, APYro);

8) HaumH nokpeTarsa NOCTynka (3axTeBOM, MO CyX6eHoj Ay>KHOCTH);

9) BpCTY CTpaHKke y NocTynky (usnyko nuue, NpaBHO NMLE, OpraH yrnpase, Heno3HaTo);

10) noaBpcTy cTpaHke y nocTynky (¢pusmuko nuue — ApxasrbaHuH Penybnuke Cpbuje, dwusnyko nvue — CTpanHu
OpXXaB/baHnH ca ogobpeHMM npuBpeMeHuM 60paBKOM WM CTanHMM HacTamwerseM y Penybnvum Cpbuju, dusmuko nmue —
CTpaHu apxas/baHuH 6e3 6opaska y Peny6nuun Cpbuju, dusmuko nuue — msbernmua, Gusnuko avue — asunaHT, Gusnuko
vue — MUrpaHT, (PU3MUKO NMue — HEMO3HATO, U3NYKO Nuue — rpyna nvua, GU3nYKo vue — MosbONpUBPeaHO ra3anHCTBO,
NnpaBHO nnue — NpUMBPEAHO APYLUTBO, MPaBHO Nuue — Npefy3eTHUK, MpaBHO nvue — 3agyx6uHa/doHaaunja, npasHO nuue —
yapy>Xene, NpaBHO Nunue — MOMTUYKA CTpaHKa, NMpaBHO Nivue — KOMopa, NpaBHO ivue — LpKBa M Bepcka 3ajegHuua, npaBHO
vue — caBeT HauMoHanHe MarbWuHe, NMPaBHO MLe — CMOPTCKO YAPYXere, NpaBHO nunue — ctambeHa 3ajegHuua, npaeHO nuue
— CTevajHa Maca);

11) 3acTtynHuka (3aKOHCKM 3acCTYMHWK, MNPUBPEMEHW 3aCTYMHWUK, MyHOMOhHMK, oBnawheHn 3acTynHuK, 6uno Koju
3aCTYMHUK);

12) HauvH onwTera (Npeko noprana, agpece eneKkTpPOHCKE MOLTE, HeMoCpeaHO NpenajoM rnogHecka y nanvpHoM 06uky,
HernocpeaHo YCMEHO Ha 3anucHUK, MyTeM MOWTEe, HAa CBaku NPOMMCaH HauuH);

13) Bpcta noctynka (MocTyname y Be3W Ca pellaBakeM Y ynpaBHUM CTBapvMa—AoHOWEeHe YMPaBHOr aKTa, BplueHe
YyNpaBHWX paarbW, YNpaBHW YTOBOPW, rapaHTHWU akTy, NpyXame jaBHux ycniyra, BaHyrnpaBHO NOCTyname);

14) pok 3a noctyname (y AaHMMa, MeceumMa, roguHama);

15) npaBo Ha xanby (aa, He);

16) Ha3vB ApyrocTeneHor opraHa;

17) jeamHCTBEHY MAEHTUPUKALMOHY 03HaKy ApYrocTeneHor opraHa;

18) knacudukaumnoHy o3Haky MocTyrnKka;

19) wudpy nocrynka;

20) 03HaKy [OKYMEeHTapHOor Matepwujana;

21) Ha3vB BpCTEe AOKYMEHTapHOr MaTepujana;

22) poK YyBarba JOKYMEHTapHOr MaTepujana;

23) 6p0oj pauyHa M BUCMHY TaKCW W HaKHaAa;

24) BpcTy goctase (/IM4yHa, obaBelwTene, objaBa Ha nopTany);

25) 6poj nokywaja gocrase (1, 2);



26) pok 3a AocTaBy.
KaTanor noctynaka AOCTynaH je Ha MopTany e-Ynpasa y okBupy ycnyre e-lfycapHuua.

II. NPNIEM OOKYMEHTAPHOIr MATEPUMIAJIA N EBUAEHTUPAHSE MNMPEAMETA

5. MNpujeM nogHecaka n Apyror AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUM Ce eneKTPOHCKMM nyTem (npeko [MopTtana e-ynpasa,
Apyror copTBEPCKOr peLlerba WM Hanora eeKT poHCKe MOLWTE), HEMOCPeAHO Y NCapHMLM OpraHa 1 NyTeM nowTe.

AKO je CTpaHKa y MOCTYMKy ApYruM OpraH, HauvH OMLITEHA je UCKbYYMBO E€/IEKTPOHCKMM nyTeM Yy lucapHuuu, a Aoctasa
noTepae O NpujeMy 1 Apyror AOKYMEHTapHOr MaTepujana ce Bpwy Y JEANHCTBEH eNeKT pOHCKU caHayyuuh opraHa.

6. Mpunukom npujema Mucap y MucapHnum yHocu cnepehe nopatke: BpCTa MOCTynka (ynpaBHO, BaHynpaBHO), HasvB U
KnacuguKaumoHy O3HaKy MOCTYMKa, HasuMB OpraHa, CeauwTe opraHa, AaTyM npujema, knacudukauMoHy O3HaKy W Hasvs
[JOKyMEHTapHOr Matepujana Koju je npumsbeH (MoaHecak, npuior, obaselTene opraHa — HeypedaH rnofHecaK, akT KojuMm ce
o/lyyyje 0 npaBy WM NpPaBHOM MHTepecy, xanba Ha pellere, OA/lyKa ApYrocTeneHor opraHa no anbu, Tyx6a, npecyga
Cy/Aa, 3axTeB 3a MOHaB/bakbe MOCTYMKA, 3aXTEB 3a YKMAAHE pellena, Npenopyka 3aTuTHUKA rpahaHa, oanyka o 3axTeBy 3a
NMoHaB/bake MOCTYMKa/yKnaame peluerba/npenopyke 3alTUTHUKA rpahaHa, ucnpaska rpelke y pewemny u ap.). Nucaphyua
Kpeupa jeaMHcTBeHy wuaeHTudMKaUMOHy O3HaKy MNoAHecka Koja cagpxku npeu  cnoboaaH gesetoundpeHn 6poj wm
yeTBopouundpenn 6poj Tekyhe rogmHe (Hnp. 000001239 2022). OBa maeHTUPMKaLMOHa O3HaKa jeanHCTBEHA je M UCTa TOKOM
Bohewa mnocTynka, 6e3 063uMpa pga nv No npeaMeTy MOCTyrna jedaH win Buwe opraHa (OpraHvM3auMOoHMX jeamHuua),
MCTOBPEMEHO, NN jefaH 3a ApyruM (MPBOCTENEHW Na ApYrocTeneHn opraH, OAHOCHO YMpaBHU Cya).

Mucap yHocw nopaTke y lMucapHuLy Ha OCHOBY MpeTpare ro HaswBy WMAM KiacubrKauuoHoj O3HaumM noctynka (TpoundpeHa
O3HaKa KnacuduvKaumje no MaTepuju y3 TpouudpeHy o3Haky noctynka, Hnp. 183 002), Ha OCHOBY KOjUX Ce ayToMaTCKu
ynucyjy nogaum us Katanora nocTynaka HeOnXoaHW 3a u3aasarbe NoTBpAe O MpUjeMy U eBuAeHTUpare npeaMeTa.

Y MucapHuum Mucap kpeupa NoTBpAy O NMpujeMy Koja caapxu:

1) jeamHcTBEHY MaeHTUbMKALMOHY O3HAKY MOAHECKa;

2) Ha3MB M ceguwTe OpraHa Koju je NpuMmno nogHecak;

3) maTtym 1 BpeMe npujema nogHecka;

4) Ha3vB 1 6poj Nnpunora NOAHETMX Y3 MOAHECAK;

5) Ha3ue npwnora, ako ce NOAHOCKU eNIeKT POHCKUM NyTeM;

6) obaBewTene 0 HAUMHY YBMAQ Y TOK MOCTYMama no NoAHECKy.

[Jatym un Bpeme npujemMa nogHecka je TpeHyTak MpuapyXvBarba KBanndUKOBaHOI BPEMEHCKOr Xura koju ce y MNMucapHuum
Jojerbyje HakoH Kpevparba NoTBpAe O MpujeMy, OAHOCHO AaTyM Ha MOTBPAM MOLUTAHCKOr onepaTopa KOju Py4HO ynucyje
Mucap, ako je nogHecak MoAHeT Kao MperopyyeHa Mowubka. AKO je nowTaHcku onepatop oMoryhro enekTpoHcko npaherse
npujema u goctaBe QOKYMEHTapHOr MaTtepujana y nowTu, AaTyM npujema, OQHOCHO AOCTaBibaksa yMnucyje ce ayToMaTCKu y
NnoTBPAM Ha OCHOBY MogaTaka u3 coTBEPCKOr pellera NoLTaHCKOr onepaTtopa.

ObaBewTere 0 HAYMHY yBMAA Yy TOK MOCTyMnara Mo MOAHECKY CaapXu MHdopMauuje 0 KOHTakT TenedoHy n/wnn agpecu
€NeKTPOHCKe nowTe MyTeM Koje ce CTpaHka Moxe uHdopmucaTv O CTaTycy npeaMeTa y KojeM je moaHecak nogHena
HernocpeaHo npefajoM MogHecka y MmanvpHOM O6MMKy, HEMoCpeaHO YCMEHO Ha 3aruCHYK, WK MyTeM nowTe, OAHOCHO Aa
CTaTycC npeaMeTa MoXe NMpaTWuTW enekTPOHCKMM nyTeM (nyTem ycnyre e-lMucapHuua Ha MopTtany e-Ynpasa).

Mucap v3pgaje nmoTBpdy O npujeMy CTpaHUM ako je HerocpefHo Yy opraHy npejana nogHecak W Apyrn [OKYMEHTapHM
martepujan.

Mucap nokyllaBa enekTpOHCKMM MyTeM fda AOCTaBWM NOTBpAy O npujeMy y JeAMHCTBEH eneKTPOHCKM caHayyuh ako je
CTpaHKa KOPUCHWK yCyra enekTpPoHCKe yrpaBe, OCMM aKo Ce TaKBa CTpaHKa npuinkoM obpahana opraHy usjacHuna Aa HauuH
onwiTera y MOCTYNKy Mopa 6uMTM npeko nowTaHckor onepatopa. Ako [Mucap yTBpaM fa je CTpaHKa KOPWUCHUK ycyra
€NeKTPOHCKe YyMpaBe, a Huje 3axTeBana AOCTaBy aKkra y mManvpHoM obnuky, o3Haushe pa he ce poctaBa BpWWTH
€/1EKTPOHCKMM NyTeM Yy JeANHCTBEHW eneKkTPOHCKM caHayumh.

7. HakoH Kkpevparba MoTBpAe O npujeMy nogHecka y [ucapHuum ce cdopmupa npegmeT y Koju ce ayToMaTCKu ymnucyjy
nogaumn u3 Katanora nocrynaka Heonxo4HW 3a eBuAeHTupare npeaMeTa.

Y MNucaphyum npeameT fobuvja jeanHCTBeHy naeHTudUKalMoHy O3HaKy npeaMeTa Koja cafapXu:

1) jepvHcTBeHy geBeTOoUMdpPeEHY WAEHTUPUKALMOHY O3HaKy MogHecka y3 4deTBopoundpeHn 6poj kao 03Haky Tekyhe
roanHe, (ykynHo 13 umdapa Hnp. 000001239 2022);

2) netoumdpeHy jeauHCTBEHy O3Haky oOpraHa Y3 TpouudpeHy jeAMHCTBEHY O03HaKy OpraHu3auuoHe jeauHuue wu
TpoumndpeHy 03HaKy nogopraHusaunoHe jeayHmnue (ykynHo 11 uwmdbapa, Hnp. 12345 008 027) , koja ce y [lNucapHuum
Jojerbyje y ogHOCY Ha OpraHM3auMOHy jeavHuly opraHa HaafexHy da Boau noctynak AeduHucaH y Katanory mocTynaka,
ocuM ako y KaTtanory nocrtynaka Huje geduvHucaHoO da ce npeaMeT foAerbyje opraHy kaga ce y MNucapHuum opraHmM3aumoHoj 1
noaopraHM3aLmMoHoj jeanHnum aoaersyjy Hyne (Hnp. 12345 000 000);

3) TpoundpeHy 03HaKy knacudukaumje no MaTepuju y3 TpoundpeHy 03HaKy noctynka (Hnp. 183 002);

LITO YMHK TpmaeceToumdbpeHy o3Haky npeaMeTa (Hnp. 000001239 2022 12345 008 027 183 002).

Mopen jeanHcTBeHe uaeHTUdUKALMOHE O3Hake npegmeTta Yy lMucapHuum ce dopMupa U jeaAuHCTBEHa MAeHTUdMKaunoHa
O3HaKka nogHecka W Apyror AOKYMEeHTapHOr MaTepujana Koju npunaga npeaMeTy Koja, nopea TpuaeceTouudpeHe o3Hake
npegmeTa caapxu asoundpeHy knacudbukalMoHy O3HaKy AOKyMeHTapHOr Matepujana u Tpoumdpenn npeu cnobogaH peaHu
6poj y npeamety (Hnp. 01 001).

Mopea vaeHTUdMKaunoHe o3Hake y lNucapHMumM ce ynucyjy nogaum o AOKYMEHTapHOM MaTepujany y OKBMpY npeaMeTta u
TO: Ha3uB BPCTE AOKYMEHTapHOr MaTepujana u pok dyBarsa, M3BOPHM 06MK (MAanupHK, eNnekT PpoHCKM), HauuH npujema (npeko
nopTana, agpece eneKTpoHCKe MoLwTe, HeMoCpeaHo U Ap.), kao U Aa /v je u kaga u3paheH npenuc AoKyMeHTa.

Y TucapHuuM ce eBuaeHTMpajy W Apyry nogaun O MpeaMeTy, M TO: HauuH MOKpeTaka MOCTynka (3axTeBOM wiu no
cny>x6eHoj Ay>KHOCTKU), BpCTa NocTynka (MOCTynake Yy Be3n ca pellaBarbeM Y yMnpaBHWM CTBapuMa-AOHOLEHE YMpaBHOr
aKTa, BplUere YynpaBHUX pajbv, YMNpaBHW YrOBOPWM, FapaHTHW aKTW, MpyXake jaBHUX yCnyra, BaHyMpaBHO MOCTYynake),
Ha3unB MOCTyMKa, AaTyM W BpeMe eBuAeHTMpara WM NPOMEHe cTaTyca NpeaMeTa, poK 3a pellaBahe, O3HaKka Be3e ca ApyruMm
npeaMeToM ako MocToju.

MpunukoM @opmuparba npeaMeTa  eBMAEHTMpajy Ce W nojauu O CTpaHuM, W TO: jeaAVHCTBEHM MaTudHu 6poj



rpahaHa/eBnaeHUMjckM 6poj CTpaHua, NMYHO MMe, agpeca npebuBanuwiTa/60paBuiTa (U3MYKOr SiMUa, OAHOCHO MOPECKM
naeHTndukaumonm 6poj (MNB) n MaTnuHM 6poj, Ha3MB M ceauwiTe NPaBHOr LA, OAHOCHO Ha3WB U CceauliTe OpraHa; KOHTaKT
nogaum, ogHocHo 6poj MmobunHor TenedoHa 1 agpeca eneKkTpoHCKe MOLTE, Kao M nofdaum O 3aCTYMHWKY ako ra CTpaHka uma.

Mogaum O CTpaHuM W 3acCTYMHWKY YHOCE Ce Ha OCHOBY jeAVMHCTBEHe waeHTudMKauuoHe oO3Hake @u3nMuKor nvua
(jeomHcTBEeHM MaTuyHKM 6poj rpahaHa/eBuaeHUMjckn 6poj cTpaHua wim gpyra naeHTudvKaunoHa o3Haka msbernuue, MurpaHTa
WM aswnaHTa koju 6opasum y Penybnvum Cpbujn) us cnyxbeHe esupeHuuje LieHTpanHOr permcTpa CTaHOBHUWTBA, OAHOCHO
npaBHor nnua (MaTuyHM 6poj u nopeckn naeHTudukaunoHm 6poj) M3 oarosapajyher peructpa npuBpeaHux cybjekata wnm
apyre cny>x6eHe eBvaeHUMje y enekTpoHCKoM 06aMKy, Kao M opraHa ynpase (jeaMHcTBeH 6poj KOPUCHMKA jaBHWX cpeacTasa)
n3 cnyxbere eBnaeHuuje KopvcHuka jaBHMX cpeacTaBa. KOHTAKT nogaTke CTpaHka YHOCKM y OKBMpYy ycnyre e-lNucapHuua um
Jpyre enekTpoHcKe ycnyre Ha MopTany e-Ynpasa.

AKo je cTpaHKa HenosHaTa, Y MucapHuum ce eBuaeHTMpa aa je y nutamwy HH nuue.

Mpunvkom dopMupara NnpegmeTa nogaun 0 opraHy, OpraH13aLlnoHOj jeANHWULN 1 NMOAOPraHn3aLMoHO] jeanHULM ayToMaTCku
ce ynucyjy y MucapHuMum Ha OCHOBY mojaTaka o m3abpaHoM MmocTynky u3 KaTanora nocTynaka, [OK Ce MeCHa HaaneXxXHoCT
opraHa u opraHusauuoHe jeavHuue yTephyje Ha ocHOBY aapece npebuBanvwTa/6opaBuwTa/cegmwuTa CTpaHke y MOCTYMKY,
OJHOCHO afpece objeKTa koA NocTyrnaka Koju ce Boae Mo aapecy HEMOKPETHOCTW.

Ako nocTynak BoAe ABa WM BULIE OpraHa, NpeaMeT ce MHuumMjanHo gopMupa 3a jeaaH oprad, a 3aTuM ce gogerbyje y paa
1 OpYroM opraHy.

Y okBMpYy npegmeTa ynucyjy ce, mopea rnofaTaka O OpraHy, OpraHM3auMoHOj jeAvHMUM M MOAOPraHu3aLMoHO] jeamHuLmM 1
nogaum o obpahumeady npegmeTa, u TO: JIMUHO UMe, DYHKLMja 1 aapeca eNnekT poHCKe nowTe.

HakoH dopmuparsa, npeameT y MucapHuum aobuja cratyc ,dopmupaH npeamet”.

a) NMpujeM poKyMeHTapHOr MaTepujasia e/IeKTPOHCKUM NyTeM

8. Mpujem nogHecaka v Apyror AOKYMEHTapHOr MaTepujana enekTpoHCKMM MyTeM BpLM ce HenpekugHo, 6e3 ob3upa Ha
pagHO BpeMe WM HepagHW [JaH opraHa, nyteMm [lopTana e-Ynpasa wiu gpyror codTBepCKOr pellera MoBe3aHor ca
MnucapHMLOM, Kao M Hanora eneKkTpoHCKe MoLTe opraHa npeasubheHor 3a npujeM nogHecaka.

AaMUHMCTpaTOp OpraHa ynucyje Hanor enekTpoHcke nowTe opraHa y lMucapHuuly kako 6u ce oMmoryhuo ayToMaTcku npujem
n gopena 6poja noaHecka.

9. CrpaHka, HakoH npujaBe y CUCTEMY 3a eneKTpPOHCKY uaeHTudukauujy — el, nytem ycnyre e-lMucapHuua wnm agpyre
eneKkTpoHcke ycnyre Ha MNopTtany e-YnpaBa 6vpa nmoctynak u3 KaTanora nocTtynaka v MOAHOCU 3axTeB WAM Apyry BPCTY
noaHecka Aodajyhu npunore, ako TO MOCTYNaK 3axTeBa, Kao MojeAMHaYyHW JOKYMEHTapHW MaTepujan. AKo je CTpaHKka Apyrv
opraH, osnawheHo nuue opraHa, HakoH npujaBe y [ucapHuuy, BpWKM M360p NOCTYMKa M MpUnaXe noaHecak W Aapyru
[OKYMEHTapHU MaTepujan HaQ/IeXXHOM OpraHy Ha MocTyrnake.

Ako je 3a Bohere noctynka npeasvheHo nnahame ogpeheHe Takce UM HakHajde, CTpaHKka, npe NoAHOLWEeHa noaHecka w
Apyror oOKyMeHTapHor MaTepujana, nyteMm ycnyre 3a nnahamwe Ha lMopTany e-Ynpasa Kpevpa jeauHCTBEH MAaTHW Hanor Ha
OCHOBY Kojer Bpww nnahare HenocpefHO eneKTPOHCKUM NyTEeM WAM Ha WanTepy nnaTtHe uHetutyuuje. CTpaHka AoaaTHo
ynucyje jeaMHcTBeHn No3ue Ha H6poj U3 nnaTHor Hanora y okeupy ycnyre e-lfucapHunua wim apyre enekTpoHCKe ycnyre.

HakoH nopgHowena nogHecka W Apyror AOKYMeHTapHor MaTtepujana y lucapHuuM ce ayToMaTCku Kpeupa noTtspfa o
npujeMy Koja cagpXu jeOuMHCTBeHy MAeHTU(MKaLMOHy O3HaKy NOAHECKa M Apyre nponucaHe nogaTke, KOjoj ce npuapyxyje
KBa/M(MPUKOBAHN BPEMEHCKM XUr pagu yTBphuBara TayHOr BpeMeHa npujema, Koja ce Lwarbe CTpaHuu Yy JeauHCTBEHM
€/IeKT POHCKY caHayuwh.

Y TMucapHnumM ce, HaKoH npujemMa noaHecka W Apyror AOKyMeHTapHor MaTepujana, dopMupa npeaMeT KojeM ce ayToMaTCKu
Jojesvyje jeaMHCTBEHa uaeHTUdUKaLMOHa O3Haka npeaMeTa W ApyrM nojgauu O MOCTYMKY AeUHUMCAHW Yy Tayku 7. oBor
ynyTCcTBa.

Kao HaumH onwTersa y MNMucapHyum ce ayToMaTcku ynucyje ,nyTeM noprana’, a kao Hasve noprtana ynucyje ce ,lMoptan e-
Ynpasa”.

HakoH ayTomaTtckor ynuca obaBe3Hux nogaTaka y [ucapHuum ce dopmupa npeaMeT U ctaemba y cratyc ,dopmupaH
npeamet”.

10. MNpujem nogHecaka W Apyror AOKyMEHTapHOr matepujana Koju je nocnat nyTeM Apyror CopTBEPCKOr peluerba Wim
Hanora enekTpoHcKe mowTe opraHa y lMNucapHuum Bplmn ce o cTpaHe lNMucapa koju notephyje npujeM u Kpeupa noTepay O
npujeMy Kojy AOCTaB/ba CTPaHLM Ha UCTU HauMH Ha KOjuU je CTpaHKa noaHena nogHecak, Wiv Ha ayTOMaTM30BaH HauvH, ako je
opraH 1o omoryhwo.

Mucap dopmupa npeamet y MucapHmum n3bopom oarosapajyher nocrynka u3 Katanora noctynaka, HakOH Yyera nogatke O
CTpaHuM, a no noTpebu u 3aCTyMHUKY, Ynucyje Ha OCHOBY MAEHTUMPMUKALMOHMX O3HAKA KaKO je TO OMMCaHo y Tauku 7. oBOr
ynyTcTBa.

HauuH onwTerba Mucap aeduHMwe Ha OCHOBY HauvHa npujeMa nogHecka msbopom ogrosapajyhe onuwuje ,nyTeMm noptana”
WM ,aapece enekTpoHCKe nowTe”, kao u M3bopoM HasmBa MopTana, OAHOCHO agpece eneKTpoHcke nowTe. OBM mogaum mMory
Ce ynucaTu 1 ayToOMaTCKM aKo je U3BpLUEHO noBe3nBake coTBEPCKOr pelena ca MNucapHuLoM.

Mogauvma O opraHy M OpraHv3auvoHOj jeauMHuuM npuapyxyjy ce nogaum o lwucapy koju je dopmupao npeamer y
MucapHyun, kao n o gpyrom osnawheHoM nuuy ako My je y MucapHuum omoryheHo Aa BplM npujeM nogHecaka wu apyror
[OKYMEHTapHOr Matepwujana.

HakoH ynmca obaBe3Hux nogaTaka, y lMNucapHuum ce popmupa npeameT KojeM ce aoaervyje cratyc ,dopMmupaH npeamert”.

6) HenocpepnaH npujeM AOKYMEeHTapHOr MaTtepujana

11. [lokymeHTapHM MaTepujan y nanuMpHOM O06MmMKy, Kao WM MaKeTu, HOBYaHAa MNWCMa, TenerpaMmu u ap. npuMajy ce y
nucapH1LK, OAHOCHO Ha Apyrom ozapefheHoM MecCTy Koje oppeayn pyKoBOoAwIal OpraHa, y BpeMe yTBpHeHO NMponmMcoM, OAHOCHO
OMWTUM aKTOM O pacropegy pagHoOr BpeMeHa. PykoBoamnal, opraHa MoXe nocebHO ypeauTu U HauuH HemocpeaHor npujema
BaH pagHoOr BpeMeHa.

12. MNucapHuua, 0QHOCHO KaHuenapuja 3a HermocpeaaH npujeM, Mopa 6utun o3HadveHa. OpraH je ayxaH aa o6e3beamn ypehaj
3a CKEHWpahe, OAHOCHO AvruTanmsauujy, kao u ypehaj 3a WTamname NoTBpAe O MPUjEMY MPWIMKOM HeMocpeaHor npujema
nogHecka W [pyror [AOKYMEHTapHOr MaTepujana, Koju Cy MNOBE3aHW Ha padyHap NyTeM Kojer ce BOAWM efleKT POHCKO



KaHLenapujcko nocrioBakbe KopuiherbeM codTBepckor pewera MucapHuua. OpraH je ayxaH ga omoryhu cTpaHuu fa
CaonwTK YCMEHO NpeacTaBKy, Xanby wim apyru oaroBapajyhu nogHecak, kao M Aa Ce perucTpyje Kao KOpPUCHUK ycniyra
€NEKTPOHCKE ynpaBe Kako 6u ybyayhe onwTwuna ca opraHoM enekTpPOHCKMM MyTeM, OAHOCHO NpaTwria cTaTycC npeaMeTa
nytem ycnyre e-NucapHuua Ha lMopTany e-YnpaBa, a akTa M obaBelTera opraHa Aobujana y JeAMHCTBEHM eneKTPOHCKU
caHayuvh. Ha BMAHOM MecTy npocTopuje HeomnxoaHo je ga 6yay MCTakHyTM obpacum 3a nojeaMHe BpCTe MoaHecaka ca
[EeTabHUM yrnyTCTBMMA O HaUMHY HMXOBOM CacTaB/batba.

13. Mucap, npunvkoM npujeMa, y MUcapHUUM €BUAEHTMPA AMIUTANU30BaHM MOAHECaK M ApYyrn AOKYMEHTapHW MaTepwujan
npegaT y nanvpHoMm o6nnKy M u3gdaje CTpaHuM oawTaMnaHy noTepay O NpujeMy Koja caapXu jeAMHCTBEHY UAEHTUUKaLMOHY
O3HaKy MOAHECKa M Apyre nponucaHe nogaTke. MpuUAMKOM Kpeuparba, NoTBpau ce y MucapHuum npuapyxyje KBanuduKoBaHM
BPEMEHCKW XU paau yTBpHMBata Ta4yHOr BpEMEHA npujema.

MocTynak avrMTanusauuje 3anountbe CKEHUpaHeM AOKYMeHTapHor MaTepujana. MpuankoM ckeHuparba Mucap je ayxaH aa
NPOBEPU Aa N1 je AUrnTann3oBaHu AOKYMEHT UCTOBETAH [OKYMEHTY Y NanuMpHOM 06auKy M Aa, Mo noTpebu, NOHOBM NOCTYMaK.
HakoH npoBepe, AUrMTan“3oBaHW AOKYMEHTapHW MaTepujan, cadyBaH y oaroBapajyhem cdopmaty (nad wu gp.), notnucyje ce
WM OBepaBa KBaNM(UKOBAHUM €NIEKT POHCKMM MOTMNMCOM OBnallheHor fnua, OAHOCHO MeYaToM opraHa, YuMme ce noTBphyje
WCTOBETHOCT €IeKTPOHCKOr AOKYMEHTa ca nanupHuM. OBnawheHo nvue KBanudWUKOBaHM €NeKTPOHCKM MOTMNUC WM nevaT
opraHa Mo)ke Npuapy>XuTu AOKyMEHTapHOM MaTepujany y MNMucapHuum, NpUnMKoOM eBUAEHTMpakka NoaHeCKa U npunora.

Ovrutanu3aumja nogHecka W Apyror AOKyMEHTapHOr MaTepuwjana BplUM Ce MPWIMKOM MpujeMa, OCMM ako MocTynak
OvruTanuMsauuje 3axTeBa Ay>XXW BPEMEHCKM MEepuoa M 3aAp)KaBarbe CTPaHKe. Y TOM cny4ajy, Y NpUCYCTBY CTpaHke ce
OVruTanusyje camo noAHecak paav v3faBarba MOTBpAE O NpujeMy, AOK ce ApYry OKYMEHTapHU MaTepujan, Kao npwnor
NMOAHECKY, HaKHaAHO AMrUTanu3yje v Npuapyxyje NnoaHecky npuivkoM dopMuparka npeameTa y MucapHuuun. [oKyMeHTapHU
MaTepujan y nanvpHoM o6nnKy, HakOH AuruTanusauuje, cTaB/ba ce y oAwTamnaHm OMOT cnuca v YyBa Yy CKIaZly ca 3aKOHOM.

14. Ao noaHecak MpPWIMKOM HenocpedHe npefaje caapXku dopManHu HegocTaTak (HUje HaBefdeHa WMAEHTUDMKALMOHA
O3HaKa CTpaHKe, HeHa aapeca W CiMyHO), MNycap ykasyje CTpaHUM Ha Te HedoCTaTKe WM MoyyaBa je Kako Aa MX OTKIOHWU. AKO
CTpaHKa W nopez yrno3operba 3axTeBa fAa npeaa noaHecak, Mucap y MucapHvum o3HavaBa Aa je y nutamwy HH nunue (ako Huje
MAEHTUMUKOBAO CTpaHKy) WM cacTas/ba Apyry 6enewky koja he 6uTu BugybMBa y npeamety M kpeupa ObaBellTere o
HeypeaHOM MOAHECKY M HauMH Kako Aa ce ypeau, Kao U poK Koju He Moxe 6uTu kpahu op ocaM AaHa, koje HemnocpeaHo
ypydyje cTpaHum.

15. HakoH ynuca obaBe3Hux nogaTaka, Yy [MucapHuum ce dopmupa npeaMeT KojeM ce poaerbyje craTyc ,dPopMmupaH
npeamet”.

B) MpujeM AOKyMeHTapHOr MaTepujana npeKo NowTaHCKOr onepartopa

16. MNpujeM nogHecka W Apyror AOKYMEHTApHOr MaTepujana, OAHOCHO MOLWTE, MPeKo MowTaHcke cnyxxbe u noausare
MoLITE U3 MOLITAHCKOr MperpaTka BpLUK Ce MO NponucKMa MnoLTaHcke cnyxbe.

MpunnMkoM npujeMa, OAHOCHO NoAM3ana MOWTE M3 MOWTAHCKOr nperpaTka, Mucap He cme noavhu NOWWBKY Ha Kojoj je
O3HayeHa BPEeAHOCT WM je Y NuTaky MpenopyyveHa rnowwbka, ako yTBpAM Aa je nowwbka owTeheHa. Mucap 3axTesa of
NOLUTaHCKOr orepaTopa fAa Ce KOMUCUJCKU YTBPAU CTake M CaapXXuHa nowwbke. Mucap npeysvMMa nowwnbKy ca 3anmcHUKOM o
KOMMCHjCKOM Hana3sy. Ako je notpebHo MNncap nogHOCK 3axXTeB 3a HakHagy LWTeTe.

17. O6uyHy unm NpenopyyeHy MOWTY, NPUMIbEHY Yy 3aTBOPEHUM KOBepTama, oTBapa lucap.

M3y3eTHO, MowWTa Koja HOCWM O3HaKy ,HOBYaHa MWCMA W Apyre BpedHOCHe nolwubke” 6e3 oTBaparka ce npocnehyje
oBnawheHoM cnyx6eHoM nuly oOpraHa, Ka0 M MowTa Koja HOCKM O3HaKy ,vuutauuja”, ,KoHKypc”, ,jaBHa HabaBka”,
~KOMUcHjckn”, a Kojy oTBapa ogpeheHa komucuja. ucap oBakBy nowTy esuaeHTupa Yy lucaphuun, Hasogehu BpcTy
nowwbKe, AaTyM MpujeMa W opraH, OAHOCHO OpraHuM3auWoHy jeduHWLY KOjOj je rnowTa HaMereHa, HaKOH 4yera Kpeupa
norepgy O npujemy. OsnawheHo cnyx6eHo nvue KoMUCMje, HAaKOH OTBapama MOWTe, AuruTanusyje nogHecak v apyru
[JOKYMEHTapHu MaTepujan, y ckiagy ca TaykoM 13. oBor ynyTCTBa, HaKoH yera cdopmupa npeamet y lMucapHuum, yHocehu
CBE HEeOonxoaHe noaaTke, y CKafy ca TaykoMm 7. OBOr ynyTcCTBa.

MowTa HamereHa oapeheHoM N1uy 3anoCneHOM y OpraHy, Koja HOCM O3HaKy ,ndHO” npocnehyje ce o3HaveHoM nuuy 6e3
oTBapara. AKO MowWTa OBe BPCTE MnpeacTaB/ba nogHecak ynyheH opraHy, eeBuaeHTupa ce y lNMucapHuum 6e3 opnarama, a
HajkacHuje y poky oA 24 yaca no npujemy.

Y opraHy rae noctoju cnyx6a AexypcTBa, XUTHY MOLWTY AOCTaB/beHy BaH pagHOr BPEMeHa npvMa AeXYpHO nvue, a nucap
je 6e3 ognarara oTBapa, Aurutanusyje n esmaeHTupa y NucapHmum.

18. MpunnkoM oTBaparba koBepaTa Tpeba NasuTu fa ce He OLTETU HUXO0BA CaapXMHA, Aa Ce MPUIO3N pa3HUX NogHecaka u
aKaTa He nomelwajy v cn. HakoH oTBapama, lNucap aurutanusyje noaHecak W ApYrn AOKYMEHTapHuW MaTepujan Koju je
CagpXaj MowwbKe Ha HayYMH Kako je onucaHo y Tadku 13. osor ynytcTea. Y [WcapHvum eBMAeHTUpa AMIWUTann3oBaHu
nogHecak W Apyrv [OOKYMEHTapHM MaTtepujan npegaTt Yy nanvpHoM o6avky W Kpewpa MoTBpAy O NpujeMy Koja caapxwu
jeOMHCTBEHY MaeHTUPUKALUMOHY O3HaKy MogHecka W Apyre nponucaHe nogatke. [puankoM Kpewpara, noTBpan ce y
MucapHWuM Npuapyxyje KBannguUKoBaHW BPEMEHCKN XUI paaun yTBphuBama TayHOr BpeMeHa rnpujema.

Ako je y nuTawy npenopydeHa nowTa, [vcap y [ucapHMumM TO O3HayaBa Kao BPCTY MOWWBKE, Mpuapyxyje
OVrMTanu3oBaHy KOBEPTY M YHOCWM AaTyM Ca Xura nowwbke (AaTyM npeaaje mowTaHCKOM onepaTopy) paawn ytephuvsara
TayHOr BpeMeHa MpujemMa, HaKkoH 4Yera Kpevpa noTBpay O npujeMy. AKO je y jeaHoj KOBEPTWM Npucreno Bulie rojHecaka Y3
Koje 6u Tpebano koBepaT MPUIOXKUTHU, AUrUTaNM30BaHN koBepaT he ce NpunoXuTK y3 CBakM MnojeanHadHu nogHecak. Ako je
noLITaHCKK onepaTtop oMoryhuo ga ce gaTyM npujema y MoWTW Kao M CTaTyc NoWWbKe NpaTu eneKkTpoHCkuM nyTteM, MNucap y
MucapHyum Npey3vMa nogatak o AaTyMy U BpeMeHy npujema v 6poj nowurbke.

AKO je npenopyveHa nowTa AOCTaB/beHa 6e3 cagpkaja, OAHOCHO 6e3 nogHecka MM Apyror AOKYMEHTapHOr MaTtepujana
nowwbka ce aurutanusyje n eengeHTmpa y3 cnyxbeHy 6enelwky n Bpaha ce nowubaouy.

Ako je nowwbka Koja je nmakeT, y MNucapHuum ce kpempa OMOT Cnvca Koju ce npuapyXxyje nakeTy, a Koju caapXu: BpCTy
nocTynka (ynpasHW/BaHynpaBHW), jeANHCTBEHY MAEHTU(MUKALMOHY O3HaKy NpeaMeTa, jeAuHCTBeHy uaeHTUdUKaLMoHy O3HaKy
noAHecka, AaTyM rnpujemMa, Ha3vB opraHa v opraHv3auuoHe jeauHuue.

19. Ako nocToju popmanHu HegocTaTak (Huje HaBefeHa naeHTUdMKaLMoHa O3Haka CTpaHKe, HeHa aapeca v cn.), MNucap y
MucapHyum o3HavaBa Aa je y nutamwy HH nuue (ako Huje naeHTurKoBao CTpaHKy) uin cTaeiba apyry 6enewky koja he éutu
BugbMBa y npeamety O6pahuBady npeameTa, koju 6e3 ognararba y MucapHuum kpempa ObaBewTere O HeypeaHOM



noaHecky. ObaBelLTeHE O HEYPEAHOM MOAHECKY Ce HEMOCPEAHO Ypy4yje CTpaHUM Ha HayMH Ha KOju je noaHecak MOAHeT.

20. AKO Cy KOBepTe WM OMOTM MakeTa M ApYrux MOWWbKM NpUMIbeHn owTeheHn n nocToju CyMra O HeosnawheHoM
oTBapakby, Npe oTBapatba Tpeba O TOME CauMHWTK, Y MPUCYCTBY AOHOCMOL@ MOWWBKE, 3anucHUK y kome he ce
KOHCTaTOBaTK BpcTa M 0bum owTehetsa.

21. AKO ce MpWIMKOM OTBapaba MowTe YTBpAM Aa je y3 NoAHecak MpWioXeH HOBal WMAM Heka Apyra BpeaHocT, Yy
MucapHnumn ce, npuavMkoM QopMupatba NpeamMeTa, YHOCM 6enellka O MPUM/bEHOM HOBYAHOM W3HOCY, OAHOCHO BPCTWU
BpeaHocTwW. Mucap mcTor gaHa ynnahyje HoBal Ha ogroBapajyfin pauyyH, a AMruTanuMsoBaHy NPU3HAHWLY O YMnaTv npunaxe
Kao npwnor nogHecka. MpunoxeHe Apyre BpeaHOCTM (Yek, MeHULA, MAEMEHUTU MEeTanM U CIIMYHO) oaMax ce AEMOoHyjy Yy
OpraHM3aLuoHOj jeanHMUM Koja obaBrba MociioBe MaTepujanHO-(bMHaHCUICKOT MOC/ioBarba OpraHa a CTpaHka ce M3BewTaBa o
MOCTYM/LEHOM.

AKO je y3 noaHecak NpunoXeHa AocTaBHULA Tpeba Ha H0j MOTBPAUTM NPUjEM AATYMOM M NEYATOM W AOCTaBUTU je CTpaHum
nyTem nowuTe.

22. Mucap, HakoH yTBpHMBatba cafpXkaja MowTe, AMruTanuayje nogHecak M Apyru AOKYMEHTapHW MaTepujan, Bpm usbop
noctynka y MucapHuum 1 chopMmpa NpeaMeT Ha HauuH OnMcaH y TaukaMa 6. M 7. OBOr ynyTcTBa. Ha ocHoBy nogaTaka o
MocTynKy npey3eTux u3 Katanora noctynaka, yTephyje Aa nv je cTpaHka AyXKHa Aa nnatu ogrosapajyhy Takcy, npoBepaBa
fa fm je pokas o ynnaheHoj Takcy npepaTt y ManupHoM 06SIMKY M AWMFUTanM30BaHOr ra eBWMAEHTMPa Kao MpWIOT Yy OKBUPY
npeaMeta. CTaTyc ynnate MOXe YTBPAUTU U Y OkBUpY ycnyre Mnatu Ha MopTasny e-YnpaBa HakoH yHOCa MAEHTUdMKaLoHe
0o3Hake cTpaHke (IJMBI/EBC/MNB-MB). Y npeaMeTy eBuaeHTMpa Aa M je Takca nnaheHa wnm He kako 6u O6pahuvBau
npeaMeTa 06aBeCcTUO CTpaHKy Aa je HeonxXoAHO M3BPLIMTK ogroBapajyhy ynnaTy. HakoH notBphuBatba ynnaTe, Mucap unm
O6pahuBay npeaMeTa eBMAeHTMpajy Aa je Takca nnaheHa. Ako je cTpaHka ocnoboheHa nnaharba Takce, y MucapHuum ce Taj
nogaTak eBUAEHTMPaA O3HauyaBaHeM nosba ,,OcnoboheH nnahama Takce”.

23. HakoH ynuca obaBesHux nogaTaka, y [MucapHuuM ce dopMupa npeaMeT kojeM ce fopesrbyje cratyc ,dopMupaH
npeamet”.

r) EBuapeHTMpame npeaMmera

24. MNpepmeT ce eBupeHTupa Yy [ucaphvuun y EBuaeHUMiM npeaMeTa HakoH dopMuparba npeaMeTa, OAHOCHO Aoaene
cratyca ,dopmupaH” UCTOr AaHa 1 noa UCTUM AaTyMOM MOA KOjUM je noaHecak v Apyr AOKYMEHTapHWU MaTepujan NpUMIbEH.

Axo ce 360r Benvkor 6poja NPUMILEHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana U U3 Apyrvx onpaBAaHWX passora NpeamMeTu He mory
€BMAEHTUPATM WCTOr JaHa Kafa Cy npuM/beHW, eBupaeHTupahe ce HajkacHuje cnepeher gaHa, npe eBUAEHTMpara HOBeE
nowTe, U TO NoA AaTYMOM Kaja Cy MpUMIbeHW.

25. Y EBuAeHuujy npegMeTa He ynucyjy ce MOWW/bKe Koje He npeacTaBrbajy Ciy6eHy npenucky (padvyHu, cryxbeHa
rnacuna, 4aconucu, Kkure, No3vBKM 3a CeAHULE U Apyre cacTaHKe, MPOCNeKTU U CIIMYHO).

26. Y OKBMpY eBuAeHUMje BOAM Ce eBUAEHLMja NpeaMeTa Y eneKTPOHCKOM 06aMKy 1 caapxXu:

1) jeAMHCTBEHY MAEHTUPMKALMOHY O3HAKY NpeaMeTa Ha HaYMH KaKo je OnucaHo y Tauvku 7. OBOr YnyTCTBa;

2) jeOVHCTBEHY WAEHTUMUKALMOHY O3HaKy MOAHEeCKa, OAHOCHO akTa M Apyror AOKYMEHTapHOr MaTtepujana y OKBupy
npeaMeTa;

3) nogaTke O MpeaMETY W TO: HAaYMH MOKpeTarba MOCTynka (3axTeBoM MM Mo cny>x6eHoj Ay>XHOCTK), BpCTa MOCTYrKa
(noctynarbe y Be3W Ca peluaBarbeM Y yNpaBHUM CTBapuMa-AOHOLLIEH:E YMNpaBHOI aKTa, BpLUEeHe YMNpaBHWX pafu, ynpasHW
YroBOpM, rapaHTHW aKTW, NpyXare jaBHWX YyCnyra), Ha3uB MOCTYMKa, AaTyM W BPEME eBUAEHTUpara W NpOMEeHe cTaTyca
npeaMeTa, poK 3a peluaBahe, O3Haka Be3e ca npegmeTtoM, crtatyc (dbopmupaH, y obpaaun, npeknHyT, obycTaBrbeH, oabadyeH,
pelleH, apxvMBMpaH) U UCXo[ pellaBakba npegMeta (No Cnyx6eHoj Ay>KHOCTU: 06yCTaB/beH, peLleH, HUje peLleH, No 3axTeBy
cTpaHke: oabaueH, oabvjeH, peleH, Huje pelwleH, 06yCTaB/beH) 1 BPEMe apxuBupaha npeameTa;

4) nopgaTtke O CTpaHuW, M TO: jeAMHCTBEeHM MaTuyHu 6poj rpahaHa/eBupeHuMjckn 6poj CTpaHua, NMYHO MMe, agpeca
npebuBanuiTa GU3MIKOr anua, 0GHOCHO Nopecku uaeHTudwmkaumonn 6poj (MUB) n MaTuyHu 6poj, Ha3MB K ceauTe NpaBHOr
Mua, OOHOCHO Ha3uB M ceauwTe OpraHa; KOHTaKT nojauu, ogHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa 1 agpecy enekTpoHCKe rnowTe,
y CK1ajy ca 3aKOHOM;

5) nogaTke o opraHy u obpahusauy npeameTa koju obpahyje npeamMeT y TOM MOMEHTY, M TO: Ha3nB OpraHa n ceauliTe Kao
1 M4HO nMe, dyHKUKjy 1 agpecy enekTpoHcke nowTte ObpahueBaya npeameTa;

6) YNOXEeHO NpaBHO CPeACTBO M OATlYKYy MOBOAOM YNOXEHOr npaBHoOr cpeactasa (opbayeHa wnum opbujeHa xanba wam
NPpUroBOp, NMOHULITEHO WM YKUHYTO peLlere) U CTaTyC akTa (U3BPLIHO, KOHAYHO, NPaBOCHAXHO peLlere).

Ceakn opraH AyxaH je aa soau EBupaeHuMjy O npegMeTvMa Koje Herose noapyyHe jeavHuue BaH ceavwiTa BOAe O
npeaMeTrMa 13 HaAIeXHOCTU TOr OpraHa.

Y oksupy EBuaeHUMje 0 NpegMeTMMa BOAM Ce eBUAEeHUMja AOKYMEHTAPHOr MaTepujana Koja cagpXu: ABOUM@PEHy O3HaKy,
Ha3MB BpCTe JOKYMEHTApHOr MaTepujana W poK udyBarwa ogpefleH Ha OCHOBY Jlncte kaTeropuja apxuecke rpahe wu
[JOKyMEHTapHOr matepujana, U3BopHW 061MK (ManupHK, eneKkTpPOoHCKK), HAYMH onwTera (Npeko nopTana, agpece enekT poHCKe
noLwuTe, HemocpeaHo 1 Ap.), AaTyM U BpeMe MnofHoLWeHa U eBUAEHTMpara, Aa /M je v kaga u3paheH npenuc AoKyMeHTa.

27. Y MNucaphnum je omoryheHo npeTpaxusane y okBupy EBuAeHuuje 0 npeaMeTuMa no: jeauHCT BeHOj naeHTUdUKaLMoHoj
O3Hauu roAHecKa, MOEHTUPMKALMOHO] O3HAUWM CTpaHKe, OpraHy WM OpraHu3auMoHOj jeavHVUM, Knacudukauujyu, BpCTU
noctynka, 6pojy aokyMeHTa, cagpxajy, KpeTamwy 1 cTaTycy npegMmeTa UM akta v ApyrMM KapakTepucTvKaMa npegmera.

Y MucapHyum je oMmoryheHo n Kpenparme AHEBHUX M NepUoanyHUX U3BeLwTaja, u To:

1) aHeBHM M3BeLLTAj O KPeTary NpegMeTa Koju Ce MOXe CBPCTaTW y rpyne — pelleHn/HepeLleHn npeameTy;

2) AHEeBHW M3BELITaj O KpeTakwy npeaMeTa no BpcTama npeaMeTa U KnacudUKaLMoHMM O3HaKaMma;

3) u3BewTaj 0 peleHM 1 HepeweHM NpeagMeTuma no opraHnuMa v BpcTama npeameTa (ynpasHu v ocTamm) y ogpeheHom
BPEMEHCKOM nepuogay.

Y OKBMpY YyMpaBHe cTaTucTuke wu3pabyjy ce roauwmy M3BEWTaju O pagy Ha pelasary YMNpaBHWX MpeaMeTa o
oarosapajyhvm ynpasHum obnactuma, y cknagy ca nponucuma u3s ose obnactw.

28. Ha Kkpajy kaneHaapcke roauHe y MucapHUum ce Kpenpa aHanuMTUYK/M u3BeLwTaj O CBMM HepeLleHUM npeaMeTuMa ca CBUM
nogauuMMa u ayToMaTCKM Ce CBM Modauum MpeHoce Yy AaTOTeKy Kao MOYETHO CTawe NpeaMeTa 3a pellaBale Y HapeaHoj
KaneHaapckoj rogmHu. MNpeHeTy npegMeT M3 NPeTXOAHMX roavHa Boge ce no 6pojy Koju uM je nHUuMjanHo AoderbeH.



Y TMucapHWum ce, Ha MOYETKY KaneHaapcke roavHe, AeBeTouudpeHa jeaMHCTBEHa O3Haka moaHecka Bpaha Ha MoYeTHy
BpegHocT 000000001 kojoj ce npuapyxyje yeTBopoumndpeHa o3Haka Tekyhe roamHe (Hnp. 00000001 2022).

29. Ako gohe po mpecTaHka paga lMucapHuue MyTeM Koje ce BpLUM eBUAEHTMPake MpeaMeTa Yy TOKY pajHor BpeMeHa ca
CTpaHKkaMa, HacTaBuhe ce ca MpujeMoM MoaHecaka M uspahe ce noOTBpAa O NpujeMy MoAHecka CTpaHuu 6e3 jeanMHCTBeHe
naeHTudUKaLMoHe 03Hake nogHecka. EBuaeHTMpatbe hie ce M3BpWKTM oaMax Mo HacTaBky pada MucapHuue, a HoBa MOTBpAa
0 NpujeMy nogHecka HakHagHo he ce AOCTaBUTU CTpaHUM.

A) 3apy)xmBare JOKyMeHTapHor MaTepujana

30. Mpe dopMuparba NpeaMeTa W AoCTaB/batba MOAHECKA W APYror AOKyMEeHTapHOr MaTepujana y paa opraHy [Mucap
npoBepaBa fAa /M MpUM/bEHM MOAHECAK Mpunaga npeaMeTy koju je Beh copmupaH M eBuaeHTMpaH Yy lncapHUuM UM, Mo
noTpebu, BpLIM 34pYXUBatHbE.

3a0pyXkuBatbe ce BpLUM MpUAPYXXUMBakeM AOKYMEHTapHOr MaTepujana npeameTy Koju, Mopea O3Hake W HasuBa BpCTe
[JOKYMeHTapHor MaTtepujana, Aobuja npeu cnobogaH Tpoundpenn peaHn 6poj. Ob6pahumeay npeameta y lNucaphyumn gobuja
obaBeLTerE Aa je NpeaMeTy Koju My je AoaerbeH y paja 34ApY>XeH AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju je AoCTynaH y npeaMerty.

AKO je y nuTamy apxuBuMpaHu NpeaMeT, 3ApYXXUBarbe Ce BPLUM TaKo WTO CE apXMBMPaHOM MpeaMeTy Merba CTaTyc
+ApPXVBUpaH " y cTtaTyc ,Y obpaan”, HakoH Yera MOHOBO MOCTaje AOCTYMaH OpraHy, OAHOCHO OpraHM3aLMOHOj jeauHMUM Koja
Tpeba Aa nocTyna no NpeaMeTy.

B) Oanarame AOKYMeHTapHOr MaTepujana NpMM/beHOor y nanupHoM o6mnky

31. MoagHecak W [pyrM AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju je npuMmibeH y nanuMpHOM OOMMKy, HaKoOH Aurutanusauuje u
€BUAeHTMpatba ANrMTanM3oBaHor AOKyMeHTa y nNpeaMeTy, ako Huje BpaheH CcTpaHuu, ognaxe ce y OMOT cnmca.

Y TMwucapHuum ce «kpevpa OMOT cnvMca Koju cagpxu: BpCTy noctynka (ynpaBHW/BaHynpaBHW), jeAWMHCTBEHY
MAEHTUMUKALMOHY O3HaKy MpeaMeTa, jeauHCTBEHY MAeHTMMhMKALMOHY O03HaKy MoaHecka, OAHOCHO akTa W Apyror NpyUMIbeHOr
[OKyMEHTapHOr MaTepujana y OKBUpY npegmeTa, AaTyM npujema ca oTBpae O MpujeMy, HasvMB opraHa WM OpraHu3auMoHe
jeavHuue. OMOT crnmuca ce WTaMmna M y wera ce npunaxe nogHecak v Apyry AOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je npuMibeH y
nanvMpHoM 06/nKy .

32. Ako ObpahuBau npegMeTa, TOKOM Bohersa MOCTYMNKa, MPUMETW Aa AUIUTaNM30BaH NOAHECAaK M ApYrvM AOKyMeEHTapHW
MaTepujan Huje KomnneTaH (HegocTaje CTpaHa M Cn.) Oo3Hauvasa y lMucapHuuM fa je noTpebHO MOHOBMTW aurutTanvsauujy u
NPUIOXWUTWU HOBY Bep3unjy Yy npeameTy. [lncap, Ha OCHOBY jeAMHCTBeHe MaeHTUdMKauuoHe O3Hake npeaMeTa, OAHOCHO
nogHecka, y3uMa M3 apxuBe AOKYMEHTapHV MaTepujan y nanuMpHOM Ob6nuky, AuruTanuayje ra v npunaxe y npegMmer y3
M3MeHy AaTyMa aurutanusaumje. JJokyMeHTapHu maTepujan y nanMpHoMm obnmky Bpaha y OMOT cninca.

III. AOCTABJbAHE MNMPEAMETA Y PAAL

a) locTaBsbatbe y paa y okBupy MucapHuue

33. doctaemate npeaMeTa y pag Obpahueayy npeaMeTa BpLUM CE€ UCK/bYUMBO €NeKTPOHCKMM MyTeM npeko lucaphuue,
3aBWCHO Of HauyuMHa Ha Koju je y KaTanory nmoctynaka ogpeheHo nocTynare opraHa, OAHOCHO Aa v MocTynak Boau oapeheHa
OpraHv3aumnoHa wnv nogopraHMsaumnoHa jeavH1ua opraHa.

Mucap, HakoH ¢ opMupatba, aoaervyje npeamet y pag O6pahueavy npeaMeTa, koju y MucapHuum noTBphyje npujeM, HakoH
yera ce Mema cratyc ,dopmupaH” y ctatyc Y obpaan”. Ako je nogHecak v Apyry AOKYMEHTapHW MaTepujan NpUMIbEH MyTeM
ycnyre e-lNucaphmua Ha Moptany e-Ynpasa, y lMucapHuum ce ayToMaTcku hopMupa M eBuaeHTMpa npeaMeT U aodesbyje y
pag Obpahusauy npegmerta.

34. PykoBoawnay opraHa MoXe oapeauTu fa ce paj Ha npeaMeTy Bpwu nyTem CucTema 3a ynpas/bakbe AOKYMeHTuMa. Y
TOM cnydajy u3 lNucapHuue ce gocTae/ba NpeaMeT OpraHv3auunoHoj jeamHuum y Cuctem 3a ynpas/barbe AOKYMEHTMMA 1,
HaKoOH NOTBpAE O NpujeMy, Merba CTaTyc npeameta u3 ,dopmupaH” y cratyc Y obpaan”.

Cuctem 3a ynpaB/bare AOKyMeHTMMa omoryhasa npahere cTaTyca npeameta y [lucapHuum, ogHocHO Ha [Moptany e-
YnpaBa y okeupy ycnyre e-lNucapHuua.

HakoH 3aBplueHor paga Ha npeamety ObpahuBau npegMeTa AOCTaB/ba akKT M Apyrv AOKyMeHTapHu matepujan lMNucapHuum
paaun JoCTaBe W farber NocTynaka no npegMerty.

35. ObpahvBau npeameTa, HaKoOH MpujeMa NpeaMeTa, MOXe YTBpAMTU Aa je npeaMeT MorpeliHo KnacudukoBaH v fa ra je
notpebHo [JOCTaBUTW Yy paj ApYroM OpraHy WAM opraHvM3auuoHoj jeamHuuun. Y [ucapHvum o3HavaBa da je noTpebHo
NPOMEHUTU Knacudukauujy v aa je y nutarby Apyru nocTynak. AKO npenosHaje MaTepujy M Koju je MoCTynak y nuTarby, TO
ynucyje y HanomeHy y Buay 6enewke n Bpaha npeamet lMucapy.

Mucap y MucapHuum aobuja obasewTerbe Aa je npeameT BpaheH NMCapHMUM M, HAKOH M3BPLUEHOr YBWAa, Mera CTaTyc
npeagMeta u3 crartyca ,Y obpaan” y cratyc ,CTopHupaH”, HakoH 4era QopMmupa HOBM npeameT oapehyjyhu ncnpaBHy
Knacugmkaumjy, ogHOCHO Ha3uB MOCTynka, npey3uMmajyhu nogatke w3 Katanora noctynaka. HakoH dopMuparba npeameTa,
aKo je npeaMeT noTpebHO AoAenuTH y paa ApYroM opraHy, y lNucapHuum ce mera npaBo NpucTyna v NpeaMeT ce gogervyje y
pas Hag/IeXXHOM OpraHy.

AgmuHucTpaTop lMucapHuue cBe CTOpHUpaHe NpeaMeTe HacTasne TOKOM KasleHaapcke roanHe 6puiie us MucapHuue Ha kpajy
rogmHe. Y TwucapHmum ce, npe 6pucama, Kpeupa JiMcTa CTOpHMpaHWMX npeaMeTa Koja cagpXu: roauHy CTOpPHMpaka,
jeavMHCTBEHY MaeHTUdUKALMOHY 03HaKy MpeaMeTa, HasuB MOCTYMKa, AaTyM dhopMuparka NpeaMeTa, Ha3WB opraHa M uMme u
npe3ume osnawheHor nmMua koje je dopmupano npegMeT, Koja ce oBepaBa KBanMWUKOBAHMM eneKTPOHCKMM NevaToM U vyBa
Yy apXuBW.

6) Pap Ha npeameTy
36. Ob6pahuBay npeameTa yno3Haje ce ca CaapXXWHOM MoAHECKa W Apyror AOKYMeHTapHor MaTepujana npeko Cuctema 3a
ynpas/batbe AOKYMEHTMMa Mm apyror ogroapajyher codpTeepckor pelletrba.
O6bpahuBay npeaMeTa MoXe Npey3eTu AOKYMEHTapHW MaTepujan v3 npeaMeTa Ha CBOj payyHap y nocebHy dacumkiy
(eHr. folder) kojy he Ha3BaTK NO jeAMHCTBEHOj MAEHT UM UKALIMOHO] O3HaLUM NpeaMeTa.
37. AKT opraHa 06aBe3HO caapXu:



1) 3arnasbe Koje cagpxu rpb, Ha3MB M ceamwiTe opraHa, no nNoTpebu 1 opraHM3auunoHe jeavHuue;

2) jeaMHCTBEHY MaeHTubVKaLMoHy O3HaKy npeaMeTa U akTa;

3) paTyM n3gaBarba akTa;

4) jeanHCTBEHY naeHTUdUKaLMOHY O3HAKY CTpaHKe, IMYHO MMe 1 npebuBanvwTe, OAHOCHO Ha3vB U CeauwTe;

5) 6poj nogHecka Ha Koju ce oaroeapa;

6) TEKCT aKTa Koju Mopa buTu jacaH u caxer;

7) cnucak npwnora Koju ce npunaxy y3 akT;

8) ume 1 npe3ume nuua osnawheHor 3a NOTNMCMBaME Kao 1 GyHKUMjy Kojy obasba.

Cagpxaj akTa, OCMM TeKkcTa Yy MoATadku 6) opraH MOXe ayTOMaTu30BaHO KpeupaTu y CucTteMmy 3a ynpaB/bakbe
[OKYMEHTUMA WK ApYroM COPTBEPCKOM peLlersy.

Mpuno3n koju ce AocTaB/bajy Y3 akT O3HayaBajy Ce WM HKXOBUM YKYMHMM 6pojem (HMp. npwiora neT) Wan HUXOBUM
Ha3MBOM, @ OBa O3HaKa CTaB/ba Ce MCMOA 3aBpLUeTKa TeKCTa aKTa ca ieBe CTpaHe.

JaTtym u Bpeme u3paBaka akTa je TpeHyTak NpuapyxuBaha KBanudWUKOBAHOr BPEMEHCKOr XXura koju ce y lNucapHuum
JoAerbyje HakoH MOTMNMCMBaka akTa KBanndUKOBaHUM efieKT POHCKUM NMeYaToM Man NOTIUCOoM.

38. HakoH obpapge npeameta O6pahmBay npegMeTa npuapyXxyje akT U Agpyrn AOKyMEHTapHW MaTepujan npeaMmety y
MucapHyun, noTmucyje ra KBanMWUKOBAHMM €NEeKTPOHCKUMM MevyaToM opraHa, ako je 3a To osnawheH, OAHOCHO
KBa/M@MKOBAHUM €1EKTPOHCKUM MOTMMCOM, HAKOH Yera ce y lNucapHuum ayToMaTCKu Mena CTaTycC npeaMerta y ,3aBplieH”,
[okyMeHTapH1 MaTepujan Koju Tpeba aoctasuty, Obpahmeau npeaMeTa obenexxaBa cTaTycoM ,3a gocTtasy”.

O6bpahueay npeameTa Moxe nocnatu (MyTeMm enekTpoHcke nowTe, Cuctema 3a ynpaB/bakbe AOKYMEHTUMA Wnu apyror
CO(TBEPCKOr pellera) NpUnpeMsbeH akT ApyroMm ciyx6eHoM nuuy onawheHoM ga offlyuu O nNpeaMeTy M da ra notnue.
HakoH notnucvBarsa oBnawheHo cny>6eHo nvue Bpaha akt ObpahumBady npeameTa Koju ra npuapyxxyje npegmety 1M Merba
cTaTyc npeaMeta y ,3aBplien”.

AKO je pe4y O KOMMju aKTa M Apyror AOKyMeHTapHOr mMaTepujana y nanvpHoM obsMKy, a KOju je HacTao y eneKTpPOHCKOM
06IMKy M noTnMcaH je KBanMdWUKOBaHMM eneKTPOHCKMM MeyaToM OpraHa, akT CajpXW neyaT opraHa M CBOjepyyqHM NMOTnMC
osnawheHor nvua. Obpahmeau npegmeTa y MUcapHULM NPUAPYXXYje aKT Y eneKTPOHCKOM 0bnmKy npeaMeTy, y3 HarnoMeHy Aa
Cce CTpaHuM JocTaB/ba KOMuja y manvpHOM 06nvKy. AKT W ApyrM AOKYMEHTapHu MaTepujan ce y nanumpHoM o6smKy oamax
[OCTaB/ba NUCapHULM.

AKT W gpyrM [JOKyMeHTapHW MaTepujan opraHa y nanupHOM o06nuKy MOXe ce [AOCTaBUTU Kao Komuja OpuruHanHor
[OKyMEHTa Yy €eNleKTpOHCKOM 06nmKy, 6e3 moTnuca v nevata, YKOMMKO Ce ayTEHTWYHOCT MOXE MPOBEPUTU €NEKTPOHCKUM
YBWZOM Yy OpUrMHaHM JAOKYMEHT (HaBONEH-EM JIMHKA Ha KOM je AOCTYMaH enekTpPOHCKM JOKYMEHT, KopuwhereM jeanHCTBeHe
rpaduuke o3Hake u cn.).

39. HakoH yTBphMBara cTaTyca npeaMerta fa je ,3aepleH” ObpahvBay npegmeTa y okBupy npeaMerta ynucyje cnepehe
nogarke:

1) ncxop noctynamwa (Mo cnyx6eHoj Ay>XHOCTU: 0ByCTaB/beH, pelleH, Huje pelleH WM ako je Mo 3axTeBy CTpaHKe:
onbadyeH, onbujeH, pelueH, Huje pelleH, 0bycTaB/beH);

2) ynoxxeHa npaBHa CpeACTBa M OATYKy MOBOAOM YNOXEHWX NpaBHUX cpefcTasa (oabaveHa wnm oabujeHa >xanba ogHOCHO
NpUroBOp; NMOHULLITEHO, M3MEHEHO UM YKUHYTO peLleH-e);

3) £a nu je pewere (aKT) U3BPLLIHO, KOHAYHO, NPaBOCHAXXHO WU U3BPLUEHO;

4) HauvH Ha koju he 6UTK M3BpLUIEHO JOCTaB/bakbe aKTa WY ApYyror AOKyMEHTapHOr mMatepujana (eneKkTpOoHCKUM MyTeM,
nyTeM NOLUTaHCKOr onepaTtopa, objaB/bnBarem).

MucapHyMua MoXe ayToMaTu30BaHO AOJENWUTM CTaTyC MNpeaMeTy Yy OAHOCY Ha MCXOA pellaBakba M HauvH oTrpeMarba
[OOKyMEeHTapHOr Matepujana, ako je AJMMHUCTpaTOp OpraHa Tako oapeauo.

IV. JOCTABA

40. [ocTaBa aKkTa u gpyror JOKyMeHTapHOr MaTepujana BpLIM Ce eNleKTpoHCKMM nMyTeM (npeko MopTana e-Ynpasa, Apyror
COPTBEPCKOr pellera WM Hasora eNeKTPOHCKe MOLWTEe), HernocpeaHo Yy MMCapHUMUM opraHa Wav MyTeM MOLTaHCKOr
onepaTopa, OAHOCHO Kypupa.

AKT ¥ gpyrv JOKYMeHTapH/ MaTepujan Koje AoCTaB/ba Kypup ynucyje ce y MHTepHy A0CTaBHY KHWry.

Y MucapHuum ce u3 KaTtanora mocTynaka, y OAHOCY Ha MOCTynaK y KOMe ce BplM AocTaBa, ynucyje 6poj mokyluaja
[0CTaBe, pPoK 3a A0OCTaBy W Apyrv nodaum o4 3Hadaja 3a JocTaBy, kako bu ce npaTuo CcTaTycC AoCTaBe.

Mucap y MucapHMun npoBepaBa KOju AOKYMEHTApHW MaTepujan jey craTycy ,3a [AOCTaBy”, KOju je HauvMH JocTaBse
O6pahveay NpeamMeTa ogpeavo My cknagy ca TMM BpLIM AOCTaBy. AKO ce AOCTaBa BpLUM eNleKT pOHCKMM nyTeM u Obpahusau
npegMeTa MoXKe M3BPLUNTM AOCTaBy, ako My je AAMMHWUCTPATOp opraHa TO A03BOJMO.

CBakv AOKyMeHTapHu MaTtepujan Mucap, ogHocHo O6pahmBay npeaMeTa MoKylwasa Aa AOCTaBWU €1EKTPOHCKUM MyTeM y
JeaVHCTBEHW eNleKTPOHCKM caHayuuh CTpaHKe YHOCOM HheHe MAeHTUdMKaLMoHe 03Hake, Kao M Ha ApYru NpPonucaH HauuH.

41. [ocTtaBa eneKkTpoHCKMM MnyTeM BplM ce u3 lcapHyue y JeauHCTBEH eneKTPOHCKM caHayuduh CTpaHke uMnu Apyrum
€NIeKTPOHCKMM MyTeM, Y CKnagy ca nponvcuMa. Y lNucapHuum ce, HaKoOH AOCTaB/bakba, Meha CTaTyc npegmeta y ,[llocnato”
WK, aKko je AoCTaB/barbe M3BpLIEHO 06jaB/bMBakeM Ha mopTany opraHa, y cratyc ,0O6jaBrbeHo”.

42. OpraH nn4Hy AOCTaBy €1IeKTPOHCKUM NyTeM BpLUM Npeko MucapHuLe UCKbYUMBO Y JeAMHCTBEHN eNeKTPOHCKM caHayudmh
CTpaHKe, a HaKoH JobujeHe nNoTBpae O NMpujeMy Mensa cTaTyc npeaMerta y ,JocTtasrbeHo”. Ako MucapHuUa He MpUMK NOTBpAY
0 MpujeMy, HakoH 24 caTa ce AOCTaB/batbe MOHaB/ba, Kaja Ce CTaTyCc Mewa Yy ,Heycnena gocTaBa-noHOB/beHa AOCTaBa”,
ocMM ako y KaTanory mocTynaka Huje mpornucaHo Aa ce jegHoM Bplun aoctasa. AkO Yy poky koju je ogpeheH y Katanory
nocTynaka Huje npuMsbeHa NoTBpaa O AOCTaBM, ayTOMATCKM Ce Meha CTaTyc goctase Y ,JocTtaBrbeHo 6e3 npey3umansa” um
~JdocTaB/batbe Huje ™Moryhe”, y nponucaHmMm cnydvajeBuma. [aTyMm v BpeMe [OCTaBe je TpeHyTak MpuapyXuvBara
KBanM@MKOBAHOr BPEMEHCKOr XWra KOju Ce pofesbyje HakOH M3aaBarba MOTBpAE O CTaTyCy AoCTaBe, Koja ce Kpeuwpa
ayTOMaTCKM HaKOH CBaKe MpPOMeHe cTaTyca M MoTnucyje KBanndUKOBaHWM eneKTPOHCKMM MeyaToM opraHa HaAneXHor 3a
BpLUEHE IMYHE AOCTaBE €/1eKTPOHCKUM MyTEeM.

43. ObaBeluTaBake CTPaHKE eNeKTPOHCKUM MyTeM BpLUM Ce Y JeANHCTBEHM €NIeKT POHCKM caHay4uh CTpaHke, NyTeM Hasnora
€NIeKTPOHCKE MOLWTe WM ApYyrUM enekTPoOHCKMM nyTeM, 6e3 kpevparba notepae. Mucap y [lucapHuuM, HaKoH cCrakba



obaBeluTera W APyror AOKyMeHTapHOr mMaTepujana Ko kora ce AocTaBa Bplu obaBellTaBarbeM, Mera CTaTyC JocTase Y
LMocnato”.

44. [locTaBa OOKYMEHTapHOr MaTepujana y nanvpHoM o065uKy obaB/ba Ce Mpeko MOWTaHCKOr ornepatopa WM npeko
JocTaBrbava (Kypupcke cnyxbe) HakoH eBumaeHTMpama craTyca ,3a goctaBy” y lMucapHuMuM ako je onpeferbeHn HauduH
poctase ,lManupHo”.

[JokymeHTapH1 MaTepujan ogpeheH y lMNvicapHyum 3a gocTasy y nanvpHoM obanky Ao 12 yacoBa, y TOKy pajHor gaHa, Mopa
ce oTnpeMuTM ucTor daHa. [JoKyMeHTapHuM MaTepujan ogpeheH 3a goctaBy nocne 12 vyacoBa, ako Huje MocebHO 03Ha4yeHo
~XWTHa pocTtaea”, oTnpemuhe ce HapeaHOr pagHor AaHa.

45. 3a QoKyMeHTapHuM MaTepujan Koju ce OThpeMa Mpeko NowTaHCKor onepaTtopa Mucap y lMucapHMuM o3HavaBa HauuH
poctase ,lNowTaHcku onepaTtop”.

[okymeHTapHM MaTepujan y manvpHoM obnnky Koju ce ucTor AaHa ynyhyje Ha UCTy agpecy CTaB/ba ce 06aBe3HO Y UCTU
KOBepaT WAM MakeT y cknagy ca MowTaHCKUM mponucuma. AKOo ce jedaH o4 Tvx npegMeTa Lasbe npernopyyveHo, Y 3ajeaHnyku
KoBepaT Tpeba CTaBUTM M OCTanM JOKYMEHTapHU MaTepujan, Koju 61 nHade 61o oTnpemMsbeH Kao 06MyHa nowmbka.

KoBepaT y KOoMe ce oTnpema AOKyMeHTapHu MaTepujan Tpeba Aa caapXu y ropreM NIeBOM YI/ly MpBe CTpaHe: TayaH Ha3ve
M agpecy Mownbaola 1 03HaKy CBMX akaTa Koju ce Hanase y KoBepTMu.

AKo ce Ha UCTYy afpecy UCTOBpPEMEHO OTMNPeMW BULLIE akaTa WM HeKu Apyrv MaTepujan, Koju He MOry fa CTaHy y KoBeparT,
Tpeba vx ynakoBaTu U OTNPEMUTU MO BaxkehyM nowwTaHCkuM nponucmuma.

[lokyMmeHTapH1 MaTepwujan Koju ce oTnpemMa Mpeko MoLTaHCKor onepaTtopa y MucapHuum ce pa3BpcTasa y Age rpyne:

1) obuyHe nmowwmnrbke un

2) npenopyyeHe MoLnmbKe

W TUM pedoM ynucyje y eBumaeHUMjy nocnaTor AOKYMeHTapHOr MaTtepujana.

MoTBpAa 0 M3BPLLEHOj AOCTaBW AOKYMEHTapHOr MaTepujana y nanMpHoM obnuky avrutanusyje ce v npuapyxyje npeamerty
y MNucaphmun. Y cnyudajy fa ce notBpga He poctaeW, y [MucapHuuM Ce, HaKOH MCTeka MpoMMcaHor poka 3a [AOCTaBy,
[IOKyMeHTapHOM MaTepujany goaerbyje crtaTyc ,JocTasrbeHo 6e3 noTepae”.

PykoBoamnau opraHa Moxe oapeauTy da npunpemy 3a AOCTaBy AOKYMEHTapHOr MaTepujana y nanvpHoM obnuky 3a koju je
O3HauyeH HauuH aoctase ,[TowTaHCKy onepaTop” BpLUWM MOLITAHCKKU onepaTop.

46. 3a oTnpemMare npenopyyveHe Mowwbke, ocuM eBuaeHuuje y MucapHuuM, noTpebHo je KopuCcTWUTM nocebHe OTnpeMHe
KHbWre mponucaHe Of CTpaHe MOLUTAaHCKOr orepaTopa, paju npaBfdakba YTPOLUEHOr HOBL@ Ha MMe MOLITAHCKUX TpoLuKoBa. Y
Ty CBpXYy CBakor fJaHa nocne oThpeMarba nowTe Bplu ce cabuparbe yKymnHOr yTpOLIEHOr HOBLA 3a NOWTapuHy, a cabpanu
M3HOC Ce YMucyje y KOHTPOSHWK MowTapuHe. AKO Ce Yy OpraHy KOpUCTM MalluHa 3a (ppaHKupake MowTe, 3a eBuaeHuUujy
YyTpOLLEHOr HOBLLA Ha UMe MnaheHe nowTapuHe KopucTuhe ce nponMcaHn obpasal, MoLTaHCKor ornepaTopa.

47. [JokyMmeHTapHM MaTepujan Koju Tpeba XWMTHO OTNPEMWUTW APYrMM OpraHuMa wiv vuuMa y UCTOM MecCTy OTrpema ce
npeko Aoctaesbada (Kypupcke cnyx6e). MNMucap o3Havasa y MucapHuum aa je HaumH gocTtase ,Kypupcka cnyx6a”.

i

48. HakoH u3BpLUEHe JOCTaBe AOKYMEHTapHOr MaTepujana v gogene cratyca ,JoctasmeHo”, ,JocTaBmeHo 6e3 noTepae”

’

oCTaB/beHo 6e3 npeysumarsa”, ,[JocTtaBrbame Huje Mmoryhe” wnm ,O6jaBrbeHo”, ObpafumBad ce y lMucapHvMumM O ToMe
obaBeluTaBa. Obpahueay, no noTpebu, Mera craTyc akta y ,lpaBocHaxxHO", ,M3BpLwHO”, ,KoHauyHo" wnu ,/3BpLIEHO” HaKoH
ucTeka ogrosapajyhmx pokosa, a npegmeT y crtaTtyc ,Apxvsupan”.

Y TucapHnumM ce, HaKoOH CTaB/baka MnpeaMeTa y craTyc ,ApxuBupan”, y npeameTy ynucyje v TPeHyTHW JaTyM W BpeMe.
[aTyM u BpeMe apxuBuparba je TpeHyTak npuapyxvsara KsanmbUKoBaHOr BPEMEHCKOr XUra Koju ce ayToMaTCku aogesbyje
[JOKYMEHTapHOM MaTepujasny y OKBMPY NpeaMeTa HakoH NMpoMeHe cTaTyca.

MNpe apxuBuparwa Tpeba npoBepuTW Aa NW je nNpeaMeT 3aBplleH, [a N ce y MNpeaMeTy Hanase HekW Npunosu uam
[JOKYMEHTU Koje Tpeba BpaTUTW CTpaHKkaMma, Aa M y3 WX FPELIKOM HUCY MPUMOjEHN HEKW APYrvM NpeaMeTU WM HMXOBU
[OenoBu utA.

V. APXUBUPAHE N HYBAHSE MNMPEAMETA

49. lNpeoMeTn, HakoH Jofene craTyca ,ApxuBupaH”, oanaxy ce Yy eNeKTPOHCKy apxuBy [lucaphuue. [JokyMeHTapHu
MaTepujan y OKBMPY MpeaMeTa Ynucyje ce Yy apXMBCKy KhMIy Y eneKTPOHCKOM ob6nwky y [lucapHuum no rogvHama w
KnacuuKaumoHnM O3HakamMa WM 4YyBa A0 McTeka Tekyhe roguHe. HakoH Tora apxuBupaH AOKyMeHTapHu Matepujan y
€N1eKTPOHCKOM 06/MKy ayToMaTCKu ce ynucyje y codTBEpPCKO pellere eApXvB M YyBa y CKIagy ca pPoKOBMMa NpOnuCcaHuM y
Jluctn kaTeropuja apxmecke rpahe 1 AJOKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKoBMMa YyBakba.

ApxuBCKa KrbMra ce He 3ak/byuyje Ha Kpajy roavHe, Beh ce Boau y HenmpekuaHoM Hu3y 6pojeBa, Kao OMTW MHBEHTAPCKM
npernea LeNoKynHor AOKYMeHTapHOr mMaTepujana u3 paHujux rogmHa. [oKyMeHTapHu MaTepujan y eApxuBu yyBa ce npema
jeaMHCTBEHMM MaeHTUDUKALMOHMM O3HaKaMa M3 apXMBCKE KhbWre koja ce npuapyxyje jeavHCTBEHVMM WAeHTUdUKALMOHUM
O3Hakama AOKyMeHTapHor maTtepujana.

50. Ako AgMMHMCTpaTOp OpraHa BplK u3MeHe Yy JIMCTWM KaTeropuja apxvmBcke rpafje M AOKyMeHTapHOr maTtepujana ca
pOKOBMMaA 4yBarba, OAHOCHO AOAaje HOB AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju Knacudukyje u npeanaxe pokoBe YyBarba WM Mera
noctojehun, HagneXxHu jaBHu apxus aobuja obaBewTere y MNMucapHmum da je msBpleHa ogpeheHa usmeHa Kojy je moTpebHo
0f06puTHN. ApXMBWUCTA HaQ/IeXHOr jaBHOI apxumBa KOHTponuwe wu3MeHe M opobpaBa wMX WM ykasyje ga je notpebHo
KOpuroBaTu ogpeheHn pok YyBarba MM HeKuW Apyru nogaTak. HakoH moTepae, AaMuHMCTpaTop opraHa y lMNucapHyum Kpeunpa
HOBY JIUCTy kaTeropuja apxvBcke rpahe v AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca poKoBUMaA YyBarba M aXKypupa apXmMBCKY KHUry.

51. MogHecak n Apyr1 AOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je MpuM/beH y nanMpHOM 06nnKky, ako Huje BpaheH CTpaHuu, YyBa ce
y OMOTY npeaMeTa Yy apxvBu nucapHuue. 3a cBaKy KracudukaumoHy O3Haky noTpebHo je npeasuaeTu oprosapajyhu
perncTpaTop y Koju ce oanaxxy npeaMeTu n YyBajy 40 UCTeKa poka YyBarba MW npefaje Hag/ieXXHOM jaBHOM apxuBy.

MogHecuMMa M ApyrMM AOKYMEHTapHUM MaTepujasioM CMEWTEHWM Yy apXMBWM NucapHuue pykyje Mucap Koju no noTpebwm,
faje Ha kopuwhere, o3Ha4aBajyhm y MucapHuLM: JOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je y3eT, AaTyM y3uMMarba U UMe U npesvme
ObpahuBava npegmeTa Koju ra y3wma. [lokyMeHTapHu maTepujan O6pahuBay npeaMeTa MOXe 3aap)XaTu BaH apxuee
Hajay>xxe 30 pgaHa.

52. Ha kpajy kaneHgapcke roavHe AAMUHUCTPATOp opraHa y MucapHUumM axypupa apXvBCKy KMy U MPEHOCU apxXuBMpaH
[OKyMEHTapHW MaTepujan KojeM Huje UCTeKao poK YyBahba Y eApXMB, HAKOH Yera ce y lMucapHuum Kpeupa Jlucta 6e3speaHor



[JOKyMEHTapHOr MaTepujana KojeM je ucTtekao pok dyBarba. OBy nMcTy AgMUHMCTpaTOp opraHa y [lucapHuum goctaerba
ApXMBUCTM HAAEXHOr jaBHOr apxuBa KOju, HaKOH Mposepe, MOTBphHyje Aa ce AOKyMeHTapHW matepujan ca ucTe Moxe
YHUWTUTKU. ApXMBUCTA MOXE O3HauuTu pfa ce ogpeheHn [OKYMEeHTapHM MaTepujan He CMe yHUWTuTU Hasogehu
obpasnoxerme y nocebHOM ofe/bky 3a HamoMeHe. AAMMHUCTPATOp OpraHa Kkopwuryje JIucTy u o3HaveHn 6e3BpeaHu
JOKyMeHTapHu matepujan 6puvwe 13 NucapHyue, OQHOCHO YHULWITaBa.

Y TucapHMuM, HaKOH MOHOBHOI aXypupaha, apXMBCKA KhoMra je ayToMaTCKu AOCTYMHa ApPXMBUCTM HaA/IEXHOr jaBHOr
apxuBa.

53. OpraH npepaje AOKYMeHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa HaA/IeXXHOM jaBHOM apXuMBy MPOMEHOM cCTaTyca Yy
Mucaprvum y ,Mpegato apxvBy”, HAaKOH Yera BUWE HeMa YyBWA Yy Hera. HaaneXxHu jaBHM apxuB npornawasa npeaat
[JOKyMEHTapHW MaTepujan apxMBCKoM rpahoM 1 TpajHo ra yyBa y cOpTBEPCKOM pellery eApxusa.

Apxu1BMpaH JOKyMeHTapH1 MaTepujan y nanMpHoM o6avKy npegaje ce HaAeXHOM apxuBy Yy CKiagdy ca nponvcvMa.

54. Mo wucteky poka udyBarba WM Aobujarby ogobpersa HaA/eXHOr apxuBa, OpraH usnydyje 6e3BpedHV [LOKyMeHTapHW
MaTepujan KojeM je UCTekao poK YyBarba M Merba CTaTycC Y ,A03BOSbeHO Hpucame", OAHOCHO ,A03BO/bEHO YHULLTaBare" 3a
[OKyMEHTapHU mMatepujan y nanvpHoM obnmky.

3a OOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce usnydyje ynucyjy ce cneaehu nopauum: HasvB opraHa Yy 4uvjeM je paay HacTao
[JOKyMEHTapHU MaTepwujan; roaMHa HacTaHka MaTepujana v KnacudukaumoHa O3HaKa W jeauMHCTBEHa MAaeHTUdUKauMoHa
O3HakKa, poK YyBarba NpeaMeTa v ofobperse HafeXHOr apxmea.

[okyMmeHTapHM MaTepujan Koju HeMa oaroBapajyhv AOKYMEHT KOjuM ce MOCTynak OKOHYaBa He MOXe Ce M3NyumBaTy.

VI. APYTE OZIPEBE

55. Ako ce nojeauHu npegMeTy UM AenoBK Cnvca nojeavHor npeameTa msrybe, Tako Aa Ce HW Mocse CBECTpaHOr TpaXera
He Mory mpoHahu unu ce yHuWTE MM Tako owTeTe Aa cy HenoyTpebrbmeK, nokpehe ce nocTynak 3a obHasbarbe. MocTynak
ce nokpehe Ha 3axTeB CTpaHKe, 3aMHTEpecoBaHOr opraHa wim no cny>x6eHoj ay>xHocTu. ObHaBbare npeaMeTa BpLUK Ce Ha
OCHOBY npenuca uam OTOoKOMNMja HecTanmx, owTeheHMx MM yHUWTEHUX cnuca koju ce npubasrbajy of Mmaoua noTpebHux
cnuca.

Mo noTpebu, 3a obHaBbare NpeaMmeTa CiyXXe U carfiacHe usjaBe CTpaHaka W HUXOBMX 3aCTYMHMKA OAHOCHO MyHOMONHMKa,
cBefoka 1 BewTaka. Kaa o nojeamHnm pagrbama HeMa nogataka, a usjaBe HaBedeHWX Nvua HWUCY carnacHe, Te paare he ce
MOHOBWTM YKONMKO HWje AOHETO MPBOCTEMNEHO pellemse.

O Hectanom, owTeheHoM WM YHUWITEHOM MpeaMeTy WM HerosuM genosuma oenawheHa cnyxbeHa nvua npunpemajy
M3BELITAj, @ PyKOBOAMNAL, OpraHa y 4u1joj je HaANeXHOCT M NPeAMET, PeLEHEM HaNlaXKe HeroBo obHaBbaHse.

56. CTynakeM Ha cHary oOBOr ynyTCTBa npecTaje Aa BaXku YNYTCTBO O KaHUENapujCKOM MOC/oBaky OpraHa ApXaBHe
ynpase (,Cnyx6enn rnachuk PC", 6p. 10/93, 14/93 — ucnpaeka, 67/16 wn 3/17), u3y3eB ogpegaba kojuma ce ypehyje
€BuaeHTMparbe NpeaMeTa ca 03HaKOM BPCTE U CTeneHa TajHOCTW.

57. OBO ynyTCTBO CTyNa Ha CHary AaHoM objaBrbmBama y ,,Cnyx6eHoM rnacHuky Penybnvke Cpbuje”.

bpoj 021-02-108/2022-07

Y beorpaay, 14. ¢ebpyapa 2022. roanHe

MuHucTap,
Mapuja O6paposuh, c.p.



