Ypenba o KaHLENapujcKoM Moc/ioBakby OpraHa ApXXaBHe yrpaBe

Ypenba je objaemeHa y "Cnyx6eHom rnacHuky PC", 6p. 21/2020 n 32/2021.

yBoaHe oapenb6e

YnaH 1.

OBoM ypeaboM ypehyje ce KaHLenapujcko Noc/ioBake opraHa ApXKaBHe ynpase.

OBa ypeaba npuMmerbyje ce 1 Ha cy> 6y HapoaHe ckynwiTuHe, npeaceaHvka Peny6nmvke v Bnage.

OBa ypeaba npuMersyje ce Ha CBe MMaolle jaBHUX oBnallherba Kaf Bplle MoBepeHe MoC/oBe APXKAaBHE YrpaBe, Kao U Ha
opraHe ayTOHOMHMX MOKpajuHa, OnWTMHA, rpafoBa M rpaga beorpaga y noBepeHoM AemnoKpyry.

OpraHu Ap><aBHe ynpase, ciyx6e U3 CTaBa 2. OBOr ufaHa M MMaoLM jaBHUX oBnaliherba 1 opraHu U3 CTaBa 3. OBOr YniaHa,
Y fa/beM TEKCTY O3HAYeHW Cy Kao: opraH.

OBa ypeaba CXOOHO ce MpuUMetbyje Ha opraHe ayTOHOMHMX MOKpajuHa, OniiTuHa, rpaJoBa W rpada beorpaga y M3BOPHOM
[ENoKpyry, y Cknafy ca nponucuMa.

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnosare 0byxBaTa eBUAEHTUPatbe, YyBakbe, pa3BpCTaBare U apxXmBMpare [0KyYMeHTapHOr MaTtepujana
KOjU je MpUMIbeH y pafly opraHa WM Koju HacTaHe y pady opraHa.

KaHLenapu1jcko nocnosare HapounTo obyxsaTa npujeM, aurutanusauujy, Knacudvkauujy, eBUAEHTMpatbe, A0CTaB/bakbe Y
pan opraHy, npaherbe ToKa MpeaMeTa, NoTNUCHUBakbe U NeyaTuparbe, obaBellTaBame, YyBare, U3yUnBatbe, YHULITABaHE 1
apxvBMpake [OKyYMEHTapHOr MaTtepujana, Kao W nperned epukacHOCTM M aXypHOCTM paja opraHa kKaja Bofe YrhpasHu
nocTynak petlasajyhv o npasuMa, obaBesama M NpPaBHUM WHTEpecMMa CTpaHaka.

YnaH 3.

M3pasu ynoTpebrbeHn y 0BOj ypeabu umajy cnepehe sHayerbe:

1) fokyMeHTapHu MaTepujan YnHe, NoOAHEeCUM, akTu, Npunosu, doTtorpadckn n GOHOrpadCcKM CHAMLM, MUKPOPUIMOBAHN U
Ha Apyrn HauMH CauMHbEHM 3aMUCU U JOKYMEHTW, KO W eneKTPoHCKa nowTa ynyheHa opraHy enekTpoHCKMM NMyTeM Ha Hasor
€NeKTPOHCKe MoLTe nucapa u obpahueava npeameTa;

2) nopHecak je AOKYMEHTapHW MaTepwujan, OQHOCHO CBaku 3axTeB, OAHOCHO obpasau, npeanor, npujasa, Monba, xanba,
NpUroBop 1 Apyro CaomnwTerwe KojuM ce dusndka 1 npaBHa nuua, opraHv, kao v ApYrn 3auHTepecoBaHu yyecHuum obpahajy
opraHuma;

3) aKT je AOKYMeHTapHW MaTepujan KojuMm opraH nokpehe, gonymyje, Mena, npekuaa unn 3aspluasa cny>xbeHy pagmy ;

4) nucapHuua je opraHM3auuoHa jeavHuua roe ce obaBsbajy  MOCMOBM  KaHLUENapujcKor nocioBaka, Kopuwherem
jeamHcTBEHOr copTBEpCcKOr pewewa — [WcapHuue y KOjeM Ce BOAM LEHTpanu3oBaHa eBuaeHuMja O JOKYMEHTapHOM
martepwujany;

5) npwnor je pokymeHTapHu MaTepujan wim Gu3nYKM NpeamMeT Koju ce npuiaxke y3 rnogHecak MM akT pagau [AOMyHaBarba,
objalrera unn aokasvearba CaapXXUHE akTa OAHOCHO MoAHecKa;

6) agMuMHMCTpaTop opraHa je osnawheHo cnyxx6eHo nvue opraHa koje obaBrba MOCMOBE y CKIafy Ca 3aKOHOM KOjuM ce
ypehyje enekTpoHcka ynpasa;

7) npegMeT je AOKYMEHTapHU MaTepwujan, OAHOCHO CKyn CBUX MOAHecaka, akaTa W npusora Koju ce 0gHOCE Ha UCTO MUTame
WK 33[aTaK 1 Kao TaKaB YMHE jeAMHCTBEHY LIefnHY;

8) nucap je osnawheHo cnyx6eHo nuue koje obasrba NOCNOBE KaHLEenapujcKkor NocioBaHa y opraHy;

9) obpahmeayu npeameTa je onawheHo cnyx6eHo nvue koje Boan, OAHOCHO OAJTyudyje Y MOCTYMKy:

10) Cuctem 3a ynpaB/bame [OKyMeHTUMa je copTBEpCKO peluere KojuM ce omoryhaea KaHUenapujcko MnocroBake,
OOHOCHO YNpaB/bake AOKYMEHTapHUM MaTepujanoM eBuaeHTMpaHuM y MucapHuum;

11) yyecHVK y KaHUenapujckoM MocnoBamy je opraH, OQHOCHO (U3MYKO MM NpPaBHO ivLue, Koje KOMyHuumpa ca opraHom (y
[JarbeM TEKCTY: YUYECHUK);

12) apxuBa je opraHv3aumoHa jeaMHnua opraHa y kojoj ce obasrbajy nMocnoBM KaHLEenapujcKor NocioBaHa, OQHOCHO YyBajy
apxvBMpaHW MNpeaMETW OpraHa M OCTanu [AOKYMEHTapHu MaTtepujan OO npefaje HaAleXHOM apXuBy WM A0 HEroBor
YHULWTEHA.

I'IucapHuua n Cuctem 3a ynpaB/batbe AOKYMEHTUMaA

YnaH 4.

OpraH npeko codTBepcKor pelwena — NucapHuue obasrba NOCNOBE KaHUenapujcKkor NocioBaka y ckiagy ca OBOM ypeabom
M nponncuMa koju ypehyjy HeroBs paa v nocTynawe y nocTynuuMa 3a Koje je HaanexaH.

Mucaphmuy u3 ctaBa 1. oBOr unaHa, Kao M CucTeM 3a ynpaB/barbe AOKYMEHTMMAa YCMOCTaB/ba M TEXHWYKU OfpXKaBsa
cnyxx6a Bnage HagnexxHa 3a npojeKkToBarbe, ycknahuBarbe, pa3Boj M (YHKUMOHUCAHE CUCTEMa eneKkTpoHcke ynpase (Y
Jarsem Tekcty: Cnyxx6a Brnage).
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MucapHmua M CucTeM 3a ynpaB/batbe AOKyMeHTMMa omoryhaBa yuecHuuuma npaherwe Toka npeaMeTa aoaesbyjyhu
npeaMeTy oarosapajyhe craTyce kojuMa ce npuapyxyje KsanndukoBaHN BPEMEHCKN KU,

PykoBoau/al, opraHa MMeHyje aaMMHMUCTpaTopa opraHa 3a MucapHuuy u CUCTeM 3a ynpaB/batbe AOKYMEHTUMa (Y AarbeM
TEKCTY: aAMUHIUCTpATOop) U 0 ToMe, 6e3 oa/ararba, obaBewwTaBa Cnyx6y Bnaae enekTpoHCKUM MyTeM.

AKo opraH noBepy MOC/I0BE KaHLIENapujcKor Moc/ioBatba, YNpaBa 3a 3ajeaHndke MocioBe peny6iMykuix opraHa osaluheHo
nMue Te ciyx6e je aaAMUHUCTPaTop U3 CTaBa 4. OBOr ufaHa.

OpraH# Mory 3ajeaHuuku 06aB/baTi MOC/TOBE KaHLIENApWICKOr Moc/ioBakka M Yy TOM Ciydajy ompehyjy 3ajeaHnuxor
aAMUHMCT paTopa.

Cnyx6a Bnage omoryhaea agMuHWUCTpaTOpy opraHa mpucTyn MucapHuum u CUCTEMY 3a yrpaB/batbe AOKYMEHTMMA Y POKy
0/ OCaM AaHa oA npujeMa obaBellTera M3 CTaBa 4. OBOr YiaHa.

Mocnosu agMMHUCTpPATOpa OpraHa

YnaH 5.

AaMUHMCTpaTop opraHa obaerba cneaehe nocose:

1) ynpaBrba Hafo3uMa nucapa Koje je oapeavo opra;

2) Boau WwudapHUK KaTeropuja AOKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKoBMMaA YyBahba;
3) npujaBrbyje TexHuuke npobneme Cnyx6u Bnage.

MopHowerwe, Nnpeaaja u npujeM noaHecka

YnaH 6.

YyecHuK nmogHocu nogHecak Ha [MopTany eYnpaea, y Ckilagy ca nponucuma kojuma ce ypefyje enekTpoHcka ynpasa,
O[HOCHO Ha ApYrv HaYMH eNeKTPOHCKUM MyTEM Y CKIafy ca 3aKOHOM.

YyecHVK MOXe Aa npeda nogHecak y nanuvpHOM 067Ky, OAHOCHO YCMEHO Ha 3amnuCHUK, OCMM aKo je MPOMnMCaHO UCK/bYYMBO
€/IEKT POHCKO KOMYHMLMpaHe yUYEeCHWKa Ca OpraHoM.

Ako je nopHecak ynyheH npeko nowTe, fvue oBfawheHo 3a npey3uMarbe MOWTe BpLWM Mpey3vMMame y ckiagy ca
nponucrMa roLuTaHcke ciyxb6e.

OwTeheHa npenopyyeHa nowwbka Mpey3nuMa ce y3 3arnuCHWK MOLITaHCKOr Ornepatopa Koju je CayuMHbeH Ha OCHOBY
peknamauuje osnawheHor nnua n3 ctaea 3. OBOr YaHa.

MNoaHecak koju je HOBYAHO MMUCMO W [pyra BpeAHOCHa MOWWbKA, Kao W MOAHECKe Yy Be3u Ca /MUMTAuKUjOM, KOHKYpPCOM,
jaBHMM HabaBKaMa, OAHOCHO Apyre NnoaHecke Koje oTBapa KOMMUCMja, YYeCHUK npefaje y ckiagy ca nponucuma.

MNMogHecak Koju HOCM O3HaKy ,HOBYaHa NMMCMa M Apyre BpegHOCHe nowwbke” 6e3 oTBapara ce npocnehyje osnawheHoMm
cny>6eHoM nuuy opraHa, Kao M MmoAHecak Koju HOCKM O3HaKy ,JmuuTaumja’, ,KOHKypc”, ,jaBHa HabaBka”, ,,KOMUCHCKW', KOju
oTBapa oapefheHa KoMucuja, ako Huje ApyKyuje nponucaHo.

MNMoagHecak HaMereH oapeheHOM NuLy 3anoc/eHOM Y OpraHy, Koju HOCK O3Haky ,JIM4HO” npocnefyje ce o3HayeHoM nuuy 6e3
oTBapara. AKO NoAHeCaK OBe BPCTe NpeAcTas/ba nogHecak ynyheH opraHy, eBuaeHTUpa ce npeko MNMucapHuue 6e3 ognarara,
a HajkacHuje y poky oj 24 yaca no npujemy.

Mucap npujem nogHecka w3 CT. 5-7. OBOr unaHa esuaeHTupa Yy [MucapHuum n 6e3 oTBapara AOCTaB/ba Ha3HauYeHOM
npumaouy.

Ako je nogHecak oO3HayeH ogpeheHVM cTeneHoM TajHOCTW opraH NocTyna y ckiagy ca nponuvcuMa koju ypeBhyjy TajHocT
nopaTaka.

Ako opraH kojeM je npepaT nogHecak y nanupHoM obnvKy Huje HagnexaH 3a MpujeM nogHecka, HakoH eBuaeHTupama Y
cknagy ca ynaHom 9. oe ypeabe ra npocnehyje HaanexxHoM opraHy, 0AHOCHO Bpaha CcTpaHuu.

Morepaa npujema

YnaH 7.

HakoH nogHowera, 0AHOCHO Mpefaje, nogHecky ce nyteM [ucapHyue gogerbyje jeavHcTBeHa uaeHTUdUkaLlMoHa o3Haka u
YYECHWKY u3faje noTepaa O MPUjEMY Ha HauMH Ha KOju je moaHecak npeaar.

MoTepaa o npujemy noaHecka 06aBe3HO cagpXu:

1) jeamHcTBEHY MAEHTUDMKALMOHY O3HAKY MoAHeCKa;

2) Ha3MB M ceguwTe OpraHa Koju je NpUMmno noaHecak;

3) maTtym 1 Bpeme npujema nogHecka;

4) Ha3vB 1 6poj Nnpunora NOAHETMX Y3 MOAHECAK;

5) Ha3ue npwnora, ako ce NOAHOCKU eNIeKTPOHCKUM NyTeM;

6) obaBelwTene 0 HAUMHY YBMAA Y TOK MOCTYMama no NoAHECKy.

HakoH nogHowera enekT poHCKUM nyTeM, NOTBPAM M3 cTasa 1. OBOr unaHa npuapyxyje ce KBaauduKOBaHN BPEMEHCKUN XXUT
KOjUM Ce ynucyje AaTyM v Bpeme npujemMa u3 CTaBa 2. Tayka 3) OBOr 4saHa.

AKo je nogHecak MoAHEeT Mpeko nowTe AaTyM U BpeMe npujeMa nogHecka cMaTpa ce TPeHYyTKOM npefaje y nowTw, OcuM
aKo je agpyrauuje rnpornmcaHo.

Avrutanusauymnja nogHecka

YnaHn 8.



MoaHecak nNpeaaT y nanuMpHoM oBAuKy AMrMTanMayje ce y ckiafy ca npornucvMMa KojuMa ce ypehyje enekTpoHCKW AOKYMEHT
1 apxmBcka rpaha.

Y nucapHWLM ce AoAerbyje jeAVMHCTBEHa MAEHTMUdUKALMOHA 03HaKy M3 unaHa 7. oBe ypeabe Koja ce ynucyje Ha AOKYMEHT U
Ha ManupH1 OMOT MpeaMEeTa, Kao U BpeMe npujema.

MoaHecak y manmMpHOM O6AMKY, Kao W AWMMTanM30BaHW MOAHECAK, 4YyBa CE Yy 3aKOHOM npeaBuheHOM poKy, OAHOCHO
YHULLITaBA Yy CKNagy ca 3aKOHOM.

OpraH MOXe ofpeauTy Aa Ce MoAHecak npeaat y manupHOM OB/IMKY HakoH AuruTanusauuje Bpaha yyecHuKy, 0AHOCHO YyBa,
Y CKNagy ca 3aKkoHOM.

Bohemwe eBuaeHUMnje npeamera

Ynan 9.

Mucaphmua omoryhasa Bohere LieHTpanvM3oBaHe eBuaeHLMje 0 npeaMmeTmMa.

Y TMwucapHnum ce He BOAM eBMAEHUMja O AOKYMEHTapHOM MaTtepwujany Koju ce oaHocu Ha obaBrbakbe KaHLuenapujckor
nocnoBarba YHyTap opraHa.

Mpn eneKkTpoOHCKOM MOAHOLWEHY MOAHECKA, OAHOCHO akTa npeko MopTana eYnpasa v Apyrvx noptana lvcapHyua Bplun
ayTOMaTCKO eBUAEHTMpamEe npeaMeTa.

Ako je mopHecak npegaTt y nanuMpHOM 06nMKy, mMcap Ce yno3Haje ca CafpXXMWHOM rnogHecka u y lMucapHuum dopmupa
npegMmeT ynucyjyhu ra y jeaMHcTBeHy eBuaeHUMjy npeaMera.

HakoH ¢opmuparba, MNucapHuua aoaervyje npeaMeTy craTyc ,dopMupaH npeaMeT”, ogHOCHO ,y 0bpaan” ako cucTeM 3a
ynpas/barbe AOKYMeHTMMa omoryhasa ayToMaTu30BaHO AoferbuBake npeameTta y paa obpahvsadvy npeameta.

[lokyMmeHTapHM MaTepujan ce eBUAEHTMPA U CBPCTaBa Y NpeaMeTe, OCMM ako He 3axTeBa MOCTynake opraHa.

EBnaeHumja n3 cTaBa 1. 0BOr YnaHa caapxu:

1) jeaMHCTBEHy MAEHTUMMKAUMOHY O3HaKy NpeaMeTa Koja caapXu: jeAMHCTBEHY MAEHTUPMKALMOHY O3HAKy MoaHecka w3
ynaHa 7. ctaB 1. M jeouHCTBEHy KnacudUKaLMOHY O3HaKy, MAEHTU(MKALMOHY O3HaKy oOpraHa, OAHOCHO OpraHv3auuoHe
jeanHunue;

2) jeavHCTBEHY MAEHTUMUKALMOHY O3HAKy MogHecka, OAHOCHO akTa M MofaTke O AOKyMeHTapHOM MaTepwujany y OKBUpY
npegMeTa M TO: Ha3MB KaTeropuje AOKYMEHTApHOr MaTepujana W pok 4dyBaksa, WM3BOPHM 06MMK (ManupHW, enexkTpoHCKM),
HauMH KOMYHMUMpaha (Mpeko mopTana, ajpece enekTPOHCKE MOWTe, HeMoCpedaHo M Ap.), AaTyM W BpeMe MnoAHoLeHa U
eBuAeHTMparba, Aa /M je 1 Kaja uspaheH npenuc JoKyMeHTa;

3) nogaTke O MpeaMeTY W TO: Ha4uH MOKpeTarba NOCTyMnKa (3aXTEeBOM MM Mo Ciy>K6eHoj Ay>XKHOCTK), BpCTa MOCTYrKa
(noctynarbe y Be3n ca pellaBarbeM Yy YNpaBHUM CTBapuMa, BPLUEHE YMNpaBHWX pafHu, YNPaBHU YrOBOPW, FApaHTHU aKTW,
npy>Xawe jaBHUX YyCnyra), Ha3WB MOCTYMNKa, AAaTYM W BPeMe eBWAeHTMparwa W NpOMeHe cTaTyca npeaMeTa, poK 3a
pewaBare, O3Haka Be3e ca npegmeToM, craTyc (dopmupaH, y obpaau, npekvuHyT, 0bycTaBrbeH, opbadveH, peLueH,
apxuBMpaH) U ucxod pellaBarba npegmeTa (No cnyx6eHoj Ay>XHOCTWU: O0ByCTaB/beH, peELLEeH, HUje pelleH, Mo 3axTeBy
CTpaHke: oabaueH, oabujeH, pelleH, Huje pelleH, 0byCTaB/beH) 1 BpeMe apxvBuparba NnpeaMeTa;

4) nogaTke O yYeCHUKy, U TO: jeAMHCTBEHM MaTu4HM 6poj rpahaHa, nM4HO MMe, agpecy npebuBanuwTa dU3MYKOr NMua,
OAHOCHO nopecku naeHTugmrkaumonn 6poj (MUB) 1 maTuyHM 6poj, Ha3mB 1 ceaulLTe NPaBHOr NMuUa, OAHOCHO Ha3uB U ceauluTe
OpraHa; KOHTaKT nogaTtke, ogHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa 1 agpecy eneKkTpoHCKe MOWTE, Yy CKlagy ca 3aKOHOM;

5) nopgaTtke o opraHy un obpahusauy koje obpahyje npeamMeT y TOM MOMEHTY, U TO: Ha3WB OpraHa, CeauiuTe, JIMYHO UMe,
dyHKUMy 1 aapecy eneKkTpoHcke nowTe osnawheHor cnyx6eHor nvua;

6) ynoxeHa npaBHa CpeacTBa M O4JyKy MOBOAOM YNOXEHVMX MpaBHMX cpeactasa (opabadveHa wnm opbujeHa xanba wnm
NpUroBOp, NMOHULLITEHO WM YKUHYTO peLlere) U CTaTyC akTa (M3BPLIHO, KOHAYHO, NPaBOCHAXHO pellene);

AKO je y4yeCHWK CTpaHo (U3MYKO NnLe, YMECTO jeauHCTBEHOr MaTuyHor 6poja ynucyje ce eBuaeHUMoHM 6poj 3a cTpaHue,
OJHOCHO jeAMHCTBEHA MAEHTU(MUKALMOHA O3HaKa CTpaHOr ApXaBssbaHnHa ako He 6opasu y Penybnuum Cpbuju.

AKo je y4yecHuK cTpaHo npasBHo nuue, ymecto MNMNB 1 MaTuuHor 6poja yHocu ce naeHTudmrKaunoHn 6poj Tor npasHoOr nnua
M3 perucTpa y KoMe je peructpoBaH 1 Ha3ue TOr perucrpa.

MNopaTke u3 ctaBa 6. Tay. 1) u 2) 1 Tauka 4) 0OBOr YnaHa ayToOMaTCKM npey3uma lMucapHnLa, 04HOCHO YHOCK MX mucap um
obpahueay, y cknagy ca nponucuMa.

CraTuctnykn nogaum u3 crasa 6. OBOM YnaHa Kopucte ce u 3a npaherwe paga opraHa y ckiagy ca yTepheHom
METOHO/OrMjOM M YNPaBHY CTaTUCTUKY.

OpraH, pagun 4yyBaha, MOXe NepuoauyHo oAlTamMnaTh eBuaeHumMjy us ctasa 1. oBOr unaHa.

Knacudmkaumja npegmerta

Ynan 10.

OpraH npeko MNucaphHuue obesbehyje aa ce AoKyMeHTapHM MaTepujan knacudukyje no MaTepuvjy Koja je CBpCTaHa y raBHe
rpyne, rpyne v noarpyne y ckinafly ca nocrioBuMa M3 Aenokpyra paga opraHa y ckiagy ca 3akOHOM.

MpeameTu 1 akTn knacubwrkyjy ce No Matepuju y gecet rnasHux rpyna (oa 0 go 9), u To:

0 — apxxaBHO ypehere, opraHu13aumja u paj ApKaBHUX opraHa U CTaTUCTUKa;

1 — paa v pagHv OAHOCK U COLMjanHO OCUrypakbe;

2 — nnyHa CTama rpahaHa, ap)xasHa 1 jaBHa 6e36eaHOCT;

3 — npuspesa;

4 — duHaHcvje;

5 — 3gpaBrbe 1 coumjanHa 3awTuTa;

6 — MpocBeTa, Hayka, KynTypa;

7 — CYACTBO, TY>XXMNAWTBO M NpaBobpaHUIaLITBO;



8 — BOjHM NpeamMeTn — HapoaHa oabpaHa;
9 — npeaMeTH Koju He cnagajy y rpyne oa 0 go 8.
Y OKBMpYy OBe nogene, BpLK Ce MO AeuMMalHOM CUCTeMY Aa/be pallyfiakaBakse MMaBHWX rpyna Ha rpyne (ABouundpenu

3HaumM) 1 Ha noarpyne (TpouudpeHn 3Haum), C 063MPOM Ha CPOAHOCT M OBUM MOjEAMHMX AENATHOCTM, OAHOCHO 3aJaTaka W
nocnoBa obyxsaheHux rnaBHUM rpynama.

OpraH AOHOCK NIUCTY KaTeropuja apxmBcke rpahe M AOKYMeHTapHOr MaTepujana C pOKOBMMa UyBaba KOjy KOPUCTU Yy CBOM
pafy, y CKnagy ca 3aKoHOM KojuM ce ypehyje apxuecka rpaha.

AnMuHMCTpaTop opraHa ynucyje oarosapajyhe knacudwukauuje y wudapHUK KaTeropuja AOKyMeHTapHOr Martepujana, y
CKMafly ca IMCTOM KaTeropuja apxmBcke rpahje v [oKyMeHTapHOr MaTepujana C poKoBMMA YyBakba.

Pa3smeHa fOKyMeHTapHOr MaTepujana nsmelhy opraHa

Ynan 11.

OpraHu IOKyMeHTapHW MaTepujan Mehy coboM pasMetbyjy eneKTPOHCKMM MyTeM y CKafy ca 3aKOHOM.

Kaga opraHuM pasMmemrsyjy [OKyMEHTapHW MaTepujan OBEpPeH KBa/M(MUKOBAHUM ENEKTPOHCKMM MevyaToM, OAHOCHO
KBaNM(UKOBAHNUM ENEKTPOHCKUM MOTMNCOM, npeko CepBuCHE MarucTpane opraHa Wau Hajora enekTpPOHCKE MOLITE, TaKBOM
[IOKYMEHTapHOM MaTepujasy He MOoXe Ce OCMOPUTM MYHOBaXHOCT, 0Ka3Ha CHara, Kao HW nucaHa ¢opMa camo 3aTo LWTo je y
€/1eKTPOHCKOM 0B/INKY.

OdonyHa npeaMeTa

YnaH 12.

Mpe mocTae/batba y pad oarosapajyhoj opraHMsaLMoHOj jeaMHMLM nucap je Ay>xkaH Aa NpoBepu Aa Nv MPUMIbEHU MOAHECcaK
npuvnaga npeaMeTy Koju je Beh 3aBeaeH y MucapHULn.
Mucap nyTem MucapHuLIe NpUaPYXXyje NnoaHecak NpeaMeTy y BE3MW Ca KOjUM je MoAHEecaK MpuUMIbeH.

OocTaBsbatbe NpeaMeTa y pag opraHy

Ynan 13.

AgmuHucTpatop omoryhasa npucTyn npegMeTy npeko [MucapHuue pyKOBOAMOLY OpraHu3auMoHe jeavHuue, OAHOCHO
obpafhuBauy npeameta, koju nytemM CucTeMa 3a ynpaB/barbe JOKYMEHTMMa Aoferbyje npeaMeT y pad v npuapyxyje craTtyc
»y 06paan”.

AgmuHncTpaTop omoryhaea HenocpefaH npuctyn obpahuBady npeaMeTa ako je opraH npeko nocebHor cucTtema 3a
ynpas/barbe AOKyMeHTUMa To omoryhuo.

OpraH je gy>xaH ga npeko MNucapHuue omoryhu yyecHuKy yeua y cTaTyc npeamera.

CucteMm 3a ynpasrbakbe JOKYMEHTMMA U3 CTasa 2. OBOr YnaHa omoryhasa npahere cratyca npemeta y lNucapHuum.

Pap Ha npeameTty

Ynan 14.

Obpahuveay npegMeTa ynosHaje ce ca CagpXWMHOM MOAHECKa W Mpuora M ynpasrba AOKYMEHTapHUM MaTepujanoM Mnpeko
Cuctema 3a ynpasrbarbe JOKYMEHTMMa Unun apyror ogroBapajyher codpTBepcKor peLuetba.

CodTBepcko pellere 13 cTaBa 1. oBor ynaHa omoryhasa goperusame ogroeapajyhux cratyca nojeavHayHuM npouecHUM
pagHama y ckragy ca npornucuma.

Y Toky papa Ha npeameTy obpahuBay enekTpoHCKMM nyTeM npubas/ba MofaTKe O UMHbEeHMLaMa Koje Cy HeornxoaHe 3a
oflyunBame u3 cyx6eHnx eenaeHumMja npeko CuctemMa 3a pa3MeHy nogartaka WUav Ha Apyrv NponucaH HaumH.

M3y3eTHO, ako nogaTke u3 cTasa 3. OBOr 4iaHa Huje moryhe npubaBuTh Ha HauvH U3 CTaea 3. OBOr 4faHa, obpahwusau
npegmeta mx npubasrba Ha Apyrv NOrodaH HauuH.

HakoH obpape npeameTa obpahveay npeameTa noTnucyje akT KBanMGpUKOBAHNM €NEeKTPOHCKMM MeyaToM opraHa, ako je 3a
To osnawheH, 0OOHOCHO KBanMMWUKOBAHWUM eNeKTPOHCKMM noTnucoM. wnu ra ynyhyje apyrom cnyx6eHom nudy koje je
osnawheHo Aa oaslyum O NpeaMeTy M Aa ra noTnuwe.

AKT opraHa o06aBe3HO cagp)ku: 3arnaB/be Koje Ce CacTOju U3 HasvBa M CeamwTa OpraHa, jeAMHCTBEHe MAeHTudMKalmoHe
O3HaKe npegMeTa M akta u3 unaHa 9. ose ypeabe, gaTyma u3gaBaka akTa, MMeHa, OOHOCHO Ha3umea M npebuBanuwTa,
OOHOCHO CeauvwTa, OQHOCHO Apyre WAeHTU(MUKALMOHE O3HAKe yYeCcHWKa; TEeKCT aKTa; Cnucak npwunora Koju ce mpunaxy ys
aKT.

M3y3eTHO oA cTasa 6. OBOr YnaHa, YKONMKO je pey O Npenqcy akTa y nanupy, yMecTo KBaingUKOBaHOI BPEMEHCKOT XXura v
KBaNMMUKOBAHOI €N1eKT POHCKOr nevaTa opraHa, akT CaapXu neyaT opraHa v CBojepy4YHu noTnuc osnawheHor nuua, y ckiagy
Ca 3aKOHOM KOjuM ce ypehyje eneKTpoHCKN AOKYMEHT.

AkT 13 cTaBa 6. OBOr unaHa oBepaBa Ce KBaSM(VKOBAHUM €NIEeKTPOHCKUM MeYaTOM OpraHa HakoH 4era ce y lucapHuum
ayTOMaTCKM MeHa CTaTyC npeaMeTa y ,3aBpLueH”, 04HOCHO Yy Apyru oaroBapajyhm craTyc.

Ako TlucapHuua ayToMaTM30BaHO He ynuwe nogaTtke, obpahumeay ux ynucyje pyvHo, M To crneaehe nogaTke: wCXoA
noctynara (no cny>x6eHoj Ay>KHOCTW: 06yCTaBIbeH, pELeH, HUje peLleH, Mo 3axTeBy CTpaHke: oabauveH, oabuvjeH, pelleH,
Huje pelwleH, obycTaB/beH), yNOXEHa MpaBHAa CPeaCTBa M OQJTyKy MOBOAOM Y/OXEHMX MpaBHWMX cpeacTtasa (oabaveHa wnum
oabuvjeHa >kanba OAHOCHO MPUIOBOP; MOHWULLTEHO, M3MEHEHO WM YKMHYTO pellene), Aa /M je pellere M3BPLUHO, KOHayHo,
NPaBOCHAXXHO WM U3BPLLEHO, Kao M HauuH Ha koju he 6uUTK n3BpLIEeHO oTnpeMarbe oapeheHor JOKYMeHTapHOr MaTepujana.

MucapHyua poperbyje CTaTyCc npegMeTy Yy OAHOCY AQ MCXOA pellaBarba M O3HaKy HauuHa OTnpeMara AOKYMeHTapHor



maTtepuvjana.
Y MucapHnum ce Boae M Apyrn Mojauun o MpeaMeTy Yy Ckiajy Cca MeToaonorujoM 3a npahere nprMeHe 3akoHa KojuM ce
ypehyje ynpaBHu nocTynak.

HauuH gocTaB/batba OKYMEHTapHOI MaTepujana

YnaH 15.

MucapHmua aocTas/ba AOKYMEHTapHW MaTepujan y JeaMHCTBEH enekTPOHCKM caHayuvh wnn ApyruM enekT poHCKMM nyTeMm y
CKagy ca mMpornucuMa u Mewsa CTaTyc npegmeta y ,nocnato”, ,06jaBrbeHo” nunm Heku apyru ctaTyc.

OpraH npeko lM1capHUUe JIMYHY eneKTPOHCKYy AOCTaBy akTa BpLWM WUCKbYYMBO Y JeAMHCTBEH €NeKTPOHCKM caHgyuuh u
HakoH aobujeHe NOTBpAe O npujeMy Mewa CTaTyc npeameTa y ,40CTaB/beH”, y Ckiady ca mponucuma Kojuma ce ypehyje
efleKTpPoHCKa yrpasa.

Ako MwucapHuua He MpuMKM NOTBpPAY O NpujeMy ynucyje ce CTaTyC AOKYMEHTapHOM MaTepwujany ,MoKylwaHa aocrtasa” u
HaKOH 24 caTa ce JOCTaB/bake MOHaB/ba, Kaja Ce CTaTyC Meka Y ,MOHOB/beHa AOCTaBa”, OCMM ako ApYruM MpoMuCoM Huje
Apyrauuje ypeheHo.

Ako y nponmcaHoM poky [MucapHuua He MpuMKM NOTBpAYy O NpujeMmy, ynucyje ce cTaTyc ,A0CTaB/beHo 6e3 noTepae” wnm
»JOCTaB/bake Huje Moryhe” y nponucaHmm criyyajesmma.

Ako ce foCTaB/batbe AOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLwM Y nanMpHoM obnmky, obassba ce Mpeko MOLTaHCKOr onepaTopa Wim
npeko AocTassbada (Kypvpa) HakoOH eBUAEHTMparba, OAHOCHO pa3BpCTaBarba kaTeropuja y lMNucapHuum.

AKO y4ecHWK 3axTeBa AOCTaBy Y nanupHoM obnuky, MucapHuua goferbyje AOKYMeHTapHOM MaTtepujany O3Haky ,[llanmpHo”.

[okyMmeHTapHM MaTepujan y nanvpHoM obnnky npeys3eT y TOKy pagHor AaHa Ao 12 yacosa oTnpema ce UCTOr AaHa.

[okyMmeHTapHM MaTepujan y nanvpHoM 06/MKy Koju ce ucTor gaHa ynyhyje Ha ucTy agpecy CTaB/ba ce 06aBe3HO Yy UCTU
KOBepaT WM MakeT y CKnagy ca MoWTaHCKMM nponucuma. AKO ce jedaH of TUX NpeaMeTa Lwasbe MpenopyyeHo, Yy 3ajeaHnyku
KoBepaT Tpeba CTaBUTM M OCTanm JOKYMEHTapHU MaTepujan, Koju 61 nHade 61Mo oTnpemMsbeH Kao 06MyHa nowmbka.

KoBepaT y KoM ce oTnpemajy aktu Tpeba fa cagpXu y ropkem IeBOM yriy npBe CTpaHe: TayaH Ha3uB W agpecy
nowInM/baoLa 1 03HaKy CBMX akaTa Koju ce Hanase y KOBEepTy.

[okyMeHTapHM MaTepujan Koju ce oTnpemMa npeko nowTaHcke cnyxbe MNMucapHyua pa3BpcTasa y Ase rpyne:

1) 06myHe nowwnrbke

2) npenopy4eHe NoLnbKe

W TUM pedoM Yynucyjy ce y eBuaeHLMjy nocnaTor JoKyMeHTapHor MaTepujana y lNMucapHuum.

[loka3 0 M3BpLUEHOj AOCTaBM akTa y manvpHOM obnunky aurutanusyje ce n npuapyxyje ce npeamety y MucapHuum.

Y cnyyajy aa ce pokas u3 ctaBa 11. He goctasu MucapHuua gogervyje craTtyc ,A0CTaB/beHo 6e3 noTepae”.

YyBare AOKYMEeHTapHOr MaTtepujana

YnaH 16.

[JokyMeHTapHM MaTepujan opraHa eBuaeHTupa ce Yy lucapHuum y ckiagy ca 3aKOHOM, Y €efIeKTPOHCKOM 065uky, no
BpeMeHy npujema, OQHOCHO HacTaHKa, pOKOBMMA YyBaHa, KiacubyKauuoHUM O3HaKkaMa W ApyruM nogauuma u3 unaHa 8. ose
ypenbe Koju Cy oA 3Hauaja 3a Heroso YyBamse.

[okyMeHTapHM MaTepujan opraHa 3a Koju je npeasuheHo TpajHO uyyBake eBuMAeHTMpa Ce U YyBa Yy apxvBu Yy Ckiagy ca
3aKOHOM.

Cnyx6a Bnage ycrnocTasrba M TEXHUUKM OApXKaBa eNekTPOHCKM apXuB Yy Ckiagy ca nponvcuMa.

EnekTpoHcku apxue Boau ce y [IpKaBHOM LEHTPY 3@ YNpaB/bake U YyBake nojaTaka.

Cnyx6a Bnape o6esbefyje WHTErpuTeT AOKYMEHTApHOr MaTepujana Yy eneKkTPOHCKOM apxXMBY Ha CBakMX MeT roavHa
HarnpeaHUM neyaToM KojeM npuapycyje KBanmbyKoBaHN BPEMEHCKM XMUr.

[JokyMeHTapHM MaTepujan y nanvpHoM obnuky 3a koje je mpeasuheHo TpajHO yyBarbe A0 npefaje HaZ/leXXHOM apxuBy,
OOHOCHO [0 M3/y4MBarba OpraH YyBa Yy apxueu, obe3behyjyhu ycnose Koju cnpevaBajy HecTaHak, HeoBnawheH yBug w
MaTepujanHo owTehene JOKYMeHTapHOr MaTepujana y nanupHoM obnumky.

[lokyMeHTapHM MaTepujan opraHa Koju ce TpajHO YyBa M NpeacTaB/ba apxMBCKy rpafy aobuja osHaky ,apxuBcka rpaha” y
McapHWUK, OQHOCHO Yy apxvBM.

N3anyunBame 6e3BpeaHOr 4OKYMEHTapHOr MaTtepujana

Ynan 17.

Y lMucapHnumM ce Kperpa nonuc A0OKYMeHTapHOr MaTepujana KojeM je uctekao pok vyBamsa.

Mo wcTeky pokoBa 4yBarba oOpraH Mo Aobujamy opobperba HaAneXHOr apxvBa W3nydyje 6e3BpefHn [OKyMeHTapHW
MaTepujan KojeM je NCTEKao poK YyBarba M MeHa Ce CTaTycC Y ,A03BOSbEHO Bpncarse”, 0AHOCHO ,403BO/bEHO YHUILTaBake” 3a
[JOKYMEHTapHU mMaTepujan y nanvpHoM obnmky.

3a [OKyMEHTapHW MaTepujan Koju ce usnydyje ynucyjy ce crnepehu nogaum: HasvB opraHa y 4uvjeM je pagy HacTtao
[JOKYMEHTApHU MaTepujan; roguMHa HacTaHka MaTepujana M KiacudukauMoHa O3HaKa M jeauHCTBEHa MAeHTUdUKauMoHa
O3HakKa, poK YyBarba NMpeaMeTa, Kao 1 0aobpere HaANeXHoOr apxusa.

He moxe ce n3nyumBaTy AOKYMEHTapH/W MaTepujan koju Hema ogroBapajyhun AOKYMEHT KOjOM Ce MOCTYMNaK OKOHYaBa.

ApxuBupame JOKyMeHTapHOr MaTepujana y nanMpHoM o6IMKy

YnaH 18.



3aBplUeHN (apxXMBMpaHW) NpeaMETU U APYrv JOKYMEHTapHU MaTepujaau y narvpHoM obmvky YyBajy ce y apxuBu opraHa y
oaroBapajyhuM apxuBCKMM jeaMHuMUaMa, Yy YCMOBMMAa KOjU OCUrypaBajy HMXOBO OuyBakbe 0ff HecTajarba, owTehersa U
HeoBnawheHor yBuaa, U BoAe Ce Y apXMBCKOj KHbM3U.

YnaH 19.

JOKyMEHTapHM MaTepujan ymucyje ce Y apXMBCKY KHMUry Y €fEeKTPOHCKOM 06Ky Yy [ucapHuuM no roguHama u
KNacuMKaLLMOHMM 03HaKaMa.

ApxuBCKa KHbMra BOAWM C& KAo OMLITW MHBEHTAPCKW Mperfied LenoKynHor A0KYMeHTapHOr MaTepujania U3 paHujux roauHa, y
CKMafly Ca 3aKOHOM KojuM ce ypehyje apxuBcka rpaha.

YnaH 20.

3aBplUeHn NpeaMeTyt U Apyry AOKYMEHTapHW MaTepujanu uyBajy ce y apXvBM MPeMa jeAMHCTBEHWUM MAEHTMUMUKALIMOHUM
03HaKaMa M3 apXMBCKe KHbire.

YnaH 21.

OpraH npeaaje AOKYMEHTApHU MaTepujan Koju ce TpajHo YyBa HaA/IEXXHOM apxuBy MNPOMEHOM cTaTyca y lMucapHuum y
~1peaaTo apxuey”.

MucapHuua omoryhaBa ynpaB/batb€ O3HAaYEHUM [OKYMEHTAapHWM MaTepujanoM u3 cTaBa 1. 0BOr 4naHa oBnawheHuM
NMUMMa U3 HaANEXHOr apXuBa.

ApxvBMpaH AOKYMEHTapHM MaTepujan y nanupHoM obsMKy npeaaje ce Haa/IeXXHOM apxvBy Y CKMagy ca npornucuma.

MpenasHe u 3aBpLIHe oapenbe

YnaH 22.

MuHMCTap HaAneXxaH 3a nocsioBe y obnacTu ynpase AoHehe ynyTcTBO O crnpoBohery oBe ypeabe poky oA 6 Meceum of
[laHa CTynatba Ha cHary ose ypeabe.

YnaH 23.

OpraHu Koju Cy yCrocTaBuIn COMNCTBEHO COMTBEPCKO peLlere Yy KOjeM Ce BOAM eBUAeHLMja O NMpeMeTuMa npe CTynara Ha
cHary oBe ypeabe Ay>KHu Cy Ja y poky O4 Tpu roavHe of AaHa CTynarba Ha cHary oBe ypenbe oBe nocnose obaBrbajy npeko
MucapHuue.

OpraHu Koju Cy yCrnocTaBuIn COMCTBEHO COTBEPCKO pellere 3a yrnpas/bakbe AOKYMEHTMMA npe CTynaka Ha cHary ose
ypenbe OyXHUW Cy fa y poKy oA TpW rogvHe of AaHa CTynarba Ha cHary oBe ypeabe ycknage Taj cucteM Aa oapenbama ose
ypenbe wnu npey3smy CuCTeM 3a ynpaBrbakbe AOKyMEeHTUMMa Koju ycnoctasu Cnyx6a Bnage.

YnaH 24.
KaHuenapujcko nocnoBakse y BE3M Ca MOCTYMNUMMa KOju HUCY OKOHYaHW A0 MoYeTKa MpuUMeHe oBe ypeabe HacTas/ba fa ce

BpLUM NPUMEHOM MPOMNMCa CarfiacHOM KojuMa je OTMoYeTo, OAHOCHO hopMMpaH MpeaMeT, a yckiaguhe ce U HaCTaBUTU BOAUTY
carnacHo oapeabama oBe ypeabe — HajkacHWje y poky o Tpu Mecela OA fjaHa noyeTka npuMeHe oBe ypesabe.

Ynan 25.
MNMoueTkoM npumeHe oBe ypeabe npecTajy fda Baxe Ypegba O KaHUenapujckoM MOC/OBaky OpraHa ApXasBHe ynpase
(,Cnyx6enn rnacHuk PC”, 6p. 80/92, 45/16 n 98/16) 1 Ypenba o enekTpoHCKOM KaHLenapujckoM nocnoBarby OpraHa ApXXaBHe

ynpase (,Cnyx6enn rnacHnk PC”, 6p. 40/10 n 42/17), ocvM y nocTynuMMa Kojy Cy 3ano4veTM a HUCY OKOHYaHW A0 HeHOr
rnoYeTKa NpUMeHe a HajkacHuje A0 UCTeka poka U3 ynaHa 24. ose ypeabe.

YnaH 26.

OBa ypegba cTyna Ha cHary ocMor gaHa og gaHa objasrbmBarsa y ,CnyxbeHoMm rnacHuky Penybnuke Cpbuje”, a npumerbyje
oa 1. anpuna 2021. roguHe, ocuM oppeabe ynaHa 22. oee ypeabe Koja ce npuMersyje oA AaHa CTynarba Ha CHary ose ypeabe.

YnaH 26a

MpumeHa oppepaba un. 1-21. n un. 23-25. Ypenbe o kaHUEenapujckoM MOCioBaky OpraHa ApkasHe ynpase (,Cny>x6eHn
rnacHuk PC”, 6poj 21/20) oagnaxe ce o 1. ¢pebpyapa 2022. roauHe.



